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LEI MUNICIPAL N° 570/2022.

“Institui a diaria no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Ibiai/MG e da outras providéncias”.

O Povo do Municipio de Ibiai, Estado de Minas Gerais, por seus representantes na Camara
Municipal, aprova, e o Prefeito Municipal, sanciona a seguinte Lei:

_CAPITULO I :
DO DIREITO A PERCEPGAO DE DIARIAS.

Art.1°. O VEREADOR ou o SERVIDOR DA CAMARA MUNICIPAL DE IBIAI-MG que se deslocar
compulsoriamente, em carater eventual, transitério e em raz&do do servigo, para localidade diversa de
sua sede ou circunscrigdo, fara jus a percepgdo de diaria para custeio de despesas de alimentagéo,
hospedagem e locomogdo urbana, sem prejuizo do custeio das passagens intermunicipais e
interestaduais, ou do pagamento de indenizagéo de transporte, com base no critério estabelecido no
§ 6° deste artigo;

§1°. A autorizagdo para a concesséo de diarias dependera de prévia demonstragéo, pelo proprio
vereador interessado ou pela chefia imediata, no caso de servidor, dos seguintes requisitos
obrigatorios:

| - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fungé@o comissionada ou do cargo em comissao.

§2°. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| — PERNOITE: periodo compreendido entre 22 horas do dia a 6 horas do dia seguinte.

Il - TABELAS DE VALORES: instrumento utilizado para fixagdo dos valores das diarias e da
indenizagao de transporte por quilémetro (Km) rodado, constante do Anexo | desta Lei.

§3°. O nimero maximo de diarias fica limitado a 08 (oito) por més e os deslocamentos que
excederem a 02 (dois) dias por semana deverdo ser justificados ao Presidente, acompanhado da
Solicitagdo de Diarias encaminhada a Secretaria da Camara.

§4°. O limite de 02 (dois) deslocamentos semanais previsto no paréagrafo anterior ndo se aplica aos
casos de designacdo para atuagdo em Comissdes Especiais.

§5°. Para a indenizagdo de transporte prevista no caput, quando em veiculo ndo oficial, sera
observada a distancia percorrida entre as localidades de origem e destino, tomando-se como
referéncia as informagdes constantes do Mapa Rodoviério - DER/MG ou do DNIT, conforme valor
fixado por quilémetro (Km) percorrido, do Anexo | desta Lei.

§6°. Em caso de participagéo voluntaria de servidores e membros da Camara em congressos, cursos,
palestras, seminarios e eventos de aprimoramento funcional, cujo pedido seja devidamente
autorizado pelo Presidente da Camara, independentemente das demais despesas serem custeadas
pela Camara, observar-se-ao, ainda, as hipoteses definidas no artigo 2° desta Lei.

Art.2°. O pagamento de diaria ao vereador ou servidor, quando devidamente autorizado a se deslocar
para fora da sede do Municipio, sera efetuado pelo valor a ser calculado da sequinte for

| - DIARIA COM PERNOITE: nos deslocamentos com os seguintes requisitos: \
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a- 1%diaria integral: a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento ou superior a 12
(doze) horas se houver pernoite;
Il - DIARIA SEM PERNOITE: nos deslocamentos com os seguintes requisitos:
a- Nos casos em que houver pemoite, mas a hospedagem for custeada por outro 6rgéo ou
entidade da administragéo publica municipal, ou o servidor tiver residéncia no local de
destino.

§1°. A contagem de tempo de afastamento sera determinada tomando-se como termos inicial e final,
respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a sede.

§2°. O pagamento de diaria sera efetuado, preferencialmente, por depdsito em conta ou atraves de
cheque nominal cruzado, sempre em nome do beneficiario.

§3°. Nas hipoteses de deslocamento por periodo inferior a 04 (quatro) horas, somente sera devida a
indenizagdo de transportes nos casos em que o deslocamento n@o puder ser realizado em veiculo
oficial e o vereador ou servidor, justificadamente, se deslocar em veiculo particular.

Art.3°. O pagamento de diarias sera publicado, no prazo de 02 (dois) dias da data da autorizag&o da
viagem, nos locais proprios na sede da Camara ef/ou em outros locais devidamente indicados por Lei,
com indicagdo do nome do vereador ou servidor; cargo ou fungdo; origem e destino de todos os
trechos; periodo de afastamento; motivo da viagem ou atividade a ser desenvolvida; meio de
transporte e valor despendido com a passagem ou fretamento; bem como quantidade e valor das
diarias concedidas.

Paragrafo Unico. Tratando-se de cumprimento de misséo sigilosa, a publicagdo sera realizada 02
(dois) dias apos a data da aprovagéo da prestagdo de contas informada a Tesouraria da Camara
Municipal.

Art. 4°. Sera devida ao Vereador e ao servidor, diaria em caso de reunido em outra cidade, de acordo
com os valores fixados no Anexo | desta Lei, limitado a uma diaria com pemoite ou uma diaria sem
pernoite por semana.

Art.5°. N&o é devida diaria:

[ - em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado pela chefia imediata ou
Vereador e autorizado pelo Ordenador de despesas;

Il - quando o deslocamento se der dentro do proprio Municipio ou para localidade onde o beneficiario
da diaria possua residéncia ou outro domicilio;

Il - cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentagéo e pousada, ressalvado na hipotese de justificativa aceita pelo Presidente da Camara.

Art.6°. As diarias estao escalonadas em faixas, conforme consta das Tabelas de Valores do Anexo |
desta Lei, vedado qualquer valor superior ao da diaria paga ao Presidente da Camara, excluido
qualquer outro acréscimo.

Paragrafo Unico: Nos casos em que a soma dos valores efetivamente gastos com a viagem for
superior aos limites previstos nas Tabelas de Valores desta Lei, 0 excedente podera ser ressarcido, a
criterio do Ordenador de Despesa, mediante a apresentagdo de documentos habeis para
comprovagdo de todas as despesas, consideradas a natureza, a necessidade e a justificativa, desde
que o requerimento seja registrado na Secretaria da Camara no prazo especificado para a prestacdo
de contas.

Art.7°. O pagamento de diarias, na forma desta Lei, a palestrantes e outros colaboradores eventuai
a servico do Poder Legislativo podera ser autorizado, em carater excepcional e justificadamerfte
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presente o interesse publico, este expressamente demonstrado pela autoridade solicitante ou
diretamente interessada.

§1°. O valor da diaria a que se refere o caput sera compativel com o valor pago pelo 6rgao de origem,
no caso de o colaborador ou palestrante ser servidor publico ou, ndo sendo servidor publico, o valor
pago aos servidores do Poder Legislativo de Ibiai-MG.

§2°. Os valores das diarias pagas na forma do caput com recursos proprios, originarios do
duodécimo, poderéo ser diferenciados, conforme deliberagdo do Presidente da Camara.

§3°. Para efeito do disposto nos paragrafos anteriores, 0 colaborador ou palestrante deve declarar
que ndo recebeu pagamento a titulo de diérias no orgéo de origem, aplicando-se ao mesmo o
disposto no §2° do art. 2°.

Art.8°. O efetivo deslocamento do Vereador ou servidor que importe em pagamento de diarias devera
ser comprovado no prazo maximo de 07 (sete) dias, na Secretaria da Camara, sob pena de
devolugado dos valores recebidos.

§1°. A diéria e a indenizagdo decorrente de despesa de deslocamento deverdo ser requeridas até o
dia 20 (vinte) do més subsequente, no caso diaria vencida, sob pena de o respectivo pagamento ficar
condicionado a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§2°. Prescreve em 03 (trés) meses a pretens@o ao recebimento de diaria e indenizagdo decorrentes
de despesas de deslocamento do paragrafo anterior, contado o prazo da data de retomno da viagem.
Art.9°. A solicitagdo de antecipagéo de diarias, ou a solicitagdo de pagamento de diaria vencida, sera
feita, exclusivamente na Secretaria da Camara, mediante o preenchimento dos relatérios, Anexo Il e
Il da lei, no prazo de 07 (sete) dias que antecedem o inicio do deslocamento.

§1°. O direito a percepgéo de diaria depende de prévia e expressa autorizagdo do Ordenador de
Despesa e de apresentagdo do Relatério de Viagem, certificado pelo Vereador ou pela respectiva
chefia.

§2°. Sempre que possivel, as diarias serdo pagas antecipadamente, mediante crédito em conta
corrente e em Unica parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no decorrer do afastamento,
caso o deslocamento tenha se dado em razdo de urgéncia ou emergéncia, devidamente justificada,
devendo, o solicitante, informar ao Presidente que se trata de viagem ja iniciada.

§3°. E vedada a antecipagdo de diaria de viagem ao beneficiario que estiver com prestacdo de contas
irregular ou ja tiver duas antecipagdes de diarias em aberto.

§4°. Cabe ao Vereador e o servidor, requerer o pagamento de diaria vencida, ou o complemento de
diaria antecipada no mesmo prazo estabelecido para a prestacéo de contas, desde que a viagem
tenha sido previamente autorizada pelo Ordenador de Despesas.

§5°. A solicitagdo de antecipagdo de diéria de viagem, o controle de sua aplicagéo e a respectiva
prestagao de contas séo de responsabilidade do vereador e do servidor.

Art.10°. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou crédito de valores
fora das hipoteses autorizadas nesta Lei, as diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo
ser restituidas, no prazo de 7 (sete) dias, com a devida justificativa, conforme disposto no §2° do
artigo 15, juntamente com prestag&o de contas especifica.

Parégrafo unico. N&o havendo restituigdo no prazo previsto no caput, o beneficiario ficara sujeito ao
desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no maximo, no més subsequente ao
estabelecido para prestagédo de contas.

Art.11. O Vereador devera registrar no relatério todos os atos praticados, bem como informagdes
relativas ao exercicio de suas atribuigbes na localidade de destino, tudo isso anexado ao
requerimento de pagamento de diarias.

Art.12. Para o servidor plblico colocado a disposigéo do Poder Legislativo, quando em viagem, serdo
observados os mesmos_critérios e valores e procedimentos estabelecidos para os servidores do
Legislativo.
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Art.13.Para o servidor de recrutamento amplo, o valor mensal das diarias fica limitado em até 50%
(cinquenta por cento) de sua remuneragao, sem prejuizo do disposto no § 4° do art. 1°.

CAPITULO Il
Da Prestagao de Contas

Art.14. O prazo da prestagado de contas de diarias, e das despesas relacionadas com a viagem, é de
07 (sete) dias, contado da data de retorno a sede.

§1°. No més de dezembro, em virtude do encerramento do exercicio financeiro, fica estabelecido o
dia 15 (quinze) como data-limite para prestagdo de contas de diarias e demais valores antecipados
para viagem, ressalvado o disposto no caput deste artigo para o que ocorrer primeiro.

§2°. Na hipotese de a data estabelecida no § 1° ndo ser dia Util, o prazo seréd antecipado para o
primeiro dia util posterior.

§3°. Nenhum responsavel por prestagao de contas podera entrar em gozo de férias ou recesso sem
que a mesma tenha sido realizada ou a pendéncia sobre ela tenha sido sanada.

Art.15. A prestacdo de contas serd feita mediante o preenchimento do Relatorio de Diarias de
Viagem.

§1°. Para a prestagé@o de contas, o beneficiario da diéria de viagem apresentara a Secretaria da
Céamara:

| - Relatorio de Viagem, com a declaragéo expressa do beneficiario de que ndo reside ou néo tem
domicilio na localidade de destino.

Il - comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartes de embarque, quando for o caso;

I - copia da Autorizag@o para Circulagdo de Veiculo; ou documento equivalente, se utilizado veiculo
oficial de outro orgdo.

§2°. Os valores antecipados que excederem ao devido serdo devolvidos até a data maxima para a
prestagao de contas, anexado a prestagdo de contas o comprovante de depdsito em conta indicada
pela Contabilidade, ou, ainda, por cheque cruzado e nominal & Camara Municipal de Ibiai-MG,
vedada a restituicao de dinheiro em espécie.

Art.16. Ao beneficiario de diaria ndo sera concedido adiantamento de numerario para aquisicdo de
passagens aéreas, devendo tais aquisigdes ser processadas de acordo com a Lei vigente.

Art.17. Compete a Secretaria da Camara receber, conferir e aprovar a prestagdo de contas das
diarias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem:

| - ao receber a prestagéo de contas, deve realizar os registros contabeis da respectiva baixa e das
parcelas restituidas a Camara;

Il - ao analisar a documentagéo, deve registrar a aprovagéo da prestagdo de contas que seja
considerada em situagdo regular, as parcelas devolvidas e as impugnagdes de documentos ou
gastos.

Il - ao constatar irregularidade, incluindo a néo-realizacéo da prestagdo de contas no prazo
estabelecido, das prestagbes de contas pendentes, informar, via oficio, ao controle interno e a
Presidéncia, registrando a circunstancia da pendéncia, para que esta tltima notifique o beneficiario
para promover a regularizagao necessaria no prazo de 05 (cinco) dias, ressalvadas as disposiges
dos paragrafos do artigo 14.
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Paragrafo Unico — Havendo descumprimento dos dispositivos e prazos fixados nesta Lei e esgotada a
competéncia da Secretaria da Cémara, toda a documentagé@o pendente serd encaminhada para o
Presidente da Camara Municipal, que iniciard a Tomada de Contas, observando os seguintes
procedimentos:

a) sera assinado ao beneficiario da diaria 0 mesmo prazo do Art. 10, caput, desta Lei, para solugéo da
pendéncia ou devolugdo da importancia recebida;

b) ndo atendida a determinag&o da alinea anterior, sera aplicado o dispositivo do Art. 10, paragrafo
(nico, desta Lei, a Secretaria notificara o beneficiario e comunicara o fato ao Presidente da Camara
Municipal e encaminhara a area competente a determinagdo para cumprimento do desconto em folha
de pagamento.

CAPITULO Il
Das Disposigdes Finais

Art.18. Seréa responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:

| - o servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento sem o0s requisitos legais e
de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou sem aprovagéo da autoridade competente;

Il - o Ordenador de Despesa, quando o pagamento da diaria for manifestamente contrario as
disposigdes legais.

Paragrafo unico. A concesséo ou o recebimento indevido de diarias, bem como o fornecimento de
informagdes incorretas na documentagado pertinente, ensejardo a aplicagéo das penalidades cabiveis,
conforme o grau da falta apurada em procedimento administrativo.

Art.19. As situagbes excepcionais e as atipicas, apos analisadas, ou 0S casos omissos serdo,
respectivamente, autorizadas ou resolvidos pelo Presidente da Camara, com o auxilio da assessoria
juridica e contabil.

Art.20. Revogadas as disposigdes em contrario, especialmente a Lei 464/2018, esta Lei entra em
vigor na data de sua publicagao,

Ibiai, 30 de maio de 2022.

_ D0
Sandra Maria Fonseca Cardoso

Prefeita de |biai-MG

CERTIDAO DE PUBLICACAO
DE ATOS ADMINISTRATIVOS

Lel Municipal n® 0011980
Art. 94 8 95 - CQM
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ANEXO | ‘
TABELA DE VALORES DE DIARIAS
LIMITE POR HABITANTE Motoristas | Motoristas Vereadores Vereadores
Secretaria, Secretaria,
Sem Com pernoite | Assessor Assessor
pernoite Juridico, Juridico,
Assistentes | Assistentes
Sem pernoite | Com pernoite
CIDADES ATE 55.000 TOTAL DA 150,00 150,00 R$ 150,00 150,00
HABITANTES E ATE 100 | DIARIA
KM DA SEDE
CIDADES ACIMA DE TO_TAL DA 150,00 220,00 R$ 250,00 250,00
55.000 HABITANTES E DIARIA
ACIMA DE 100 KM DA
SEDE
CAPITAIS TQTAL DA 220,00 380,00 R$ 400,00 530,00
DIARIA
CAPITAL FORA DO TOTAL DA 350,00 490,00 R$ 400,00 530,00
ESTADO DIARIA
DISTRITO FEDERAL TOTAL DA 350,00 490,00 R$ 400,00 530,00
DIARIA

Tabela Il - Tabela de Valores para Indenizacdo de Transporte

Deslocamento

Indenizagdo de Despesas de

R$ 1,30/Km rodado (Um real e trinta centavos por quilémetro rodado)
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ANEXO I
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIA
DESCRICAQ DE DIARIA
Cargo:
Data e Horario da Viagem: / [ - h
m.

Destino: Quant de diérias: Custo da diaria

Tipo da diaria: antecipada ( ) vencida( ) - Valor total da
diaria:

Viagem em veiculo oficial: sim () ndo( )
Viagem em transporte publico intermunicipal: avido () 6nibus( ) Outro( ) néo( )

Viagem em veiculo particular: ndo () sim( )
Justificar 0 uso do veiculo particular:

Disténcia entre a sede do Municipio e o local de destino (segundo Mapa Rodoviario —
DERMG):

Valor da indenizagdo de transporte (R$/Km rodado):

Valor da indenizagéo de transporte:

Valor total da diéria e indenizag&o de transporte:

O valor de R$ refere-se ao pagamento para custeio de despesas em decorréncia
de viagem a servigo da Camara Municipal de Ibiai, conforme demonstragédo supra.

() Solicitagéo deferida () Solicitagdo indeferida

Data da solicitagao: / /

Vereador/Servidor Presidente da Camara
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ANEXO Il

FORMULARIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIA DE VIAGEM

Cargo:

Dia e Hora de partida da Sede do Municipio: / / - h m.
Dia e Hora de chegada a Sede do Municipio: / / - h m.
Quantidade de Pernoite:

Cidade de destino:

Relatorio pormenorizado de viagem:

Por ser expressao da verdade firmo a presente declarag@o em duas vias e para um so efeito.

Ibiai, de de

Assinatura do Declarante

Documentos a serem anexados:

- Comprovantes originais de passagem: sim( ) ndo( )

- Entrega dos Cartdes de embarque: sim( ) néo( )

- Copia de autorizagéo para circulagdo do veiculo oficial: sim( ) ndo( )
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- Comprovante de participagdo no compromisso que justificou o interesse publico no
deslocamento (OBRIGATORIO para todos os servidores e vereadores)

SANGAO N° 17/2.022

PROJETO DE LEI N° 21/2.022

A Prefeita de Ibiai-MG, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere o Artigo 51 da Lei Organica Municipal, SANCIONA a lei que:

“Institui a diaria no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Ibiai/MG e da outras providéncias’.

LEI MUNICIPAL 570 de 30 de maio de 2.022.

Publique-se, registra-se e cumpra-se

Ibiai-MG, 30 de maio de 2.022

Sandra Maria Fonseca Cardoso
Prefeita Municipal de Ibiai-MG

gﬂm w37,




