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LEI N°. 494/2019

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E CONCESSAO DE DIARIAS
AOS SERVIDORES E AGENTES POLITICOS DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Ibiai, por seus representantes legais aprova e eu, Prefeito Municipal, na forma
das disposigdes da Lei Organica do Municipio, SANCIONO a seguinte LEI:

| - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Os agentes politicos e servidores publicos que tiverem necessidade de se
deslocarem, sempre no interesse plblico, em carater eventual, transitorio e em razéo do servigo, para
localidade diversa do municipio, fardo jus & percepgdo de diaria para custeio de despesas de
alimentagéo, hospedagem e transporte local, nos termos desta Lei.

Paragrafo Primeiro: O Vice-Prefeito fara jus a didria sempre que estiver em
eventos de interesse da Administragdo, ocasido que o valor sera equivalente ao fixado para o
Secretariado ou, no exercicio da fungéo de Prefeito quando fara jus ao pagamento dos valores fixados
para o Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo Segundo: Nos deslocamentos, nas mesmas condigées apresentadas
pelo caput deste artigo, mas realizadas justificadamente em veiculo particular, a diaria sera para os
gastos decorrentes de despesas de alimentagéo, hospedagem e transporte local, devendo o transporte
intermunicipal ser custeado através da indenizagéo de transporte, nos termos desta Lei.

| - O pagamento da diaria integral somente sera devido quando o deslocamento for
igual ou superior a 06 (seis) horas, devidamente justificado e comprovado, sem prejuizo de eventual
indenizagdo de transporte;

Il - Nas hipdteses de deslocamentos por periodo igual ou inferior a 6 (seis) horas,
com retono & sede do municipio no mesmo dia, devidamente justificado e comprovado, sera
assegurado o pagamento de meia (%) diaria, sem prejuizo de eventual indenizagao de transporte.

Il - Nas hipoteses de deslocamentos em que n&o for possivel sua realizagéo em
veiculo oficial e o servidor ou agente politico, justificadamente, se deslocar em veiculo particular sera
devida a indenizagao de transporte.
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§1°. Para a indenizagao de transporte prevista nos incisos acima, quando em
veiculo ndo oficial (Particular), seré observada a distancia percorrida entre as localidades de origem e
destino, tomando-se como referéncia as informagdes constantes do Mapa Rodoviério - DER/MG ou do
Guia Judiciario do TIMG.

§2°. Nas indenizagdes de transporte o pagamento sera realizado pelos quildmetros
rodados efou indicagéo dos valores conforme tabela constante no Anexo | desta lei.

§3°. A contagem de tempo de afastamento sera determinada tomando-se como
termo inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a sede do Municipio.

§4°. A cada periodo de no minimo 6 horas e maximo de 24 horas de afastamento,
sera devido o valor de uma diaria integral. Nos deslocamentos por periodo igual ou superior @ 30 horas,
com apenas uma pernoite, sera devido o pagamento de uma diaria integral mais meia (%2) diaria.

Art. 2°. Para efeitos desta Lei, considera-se:

| - DIARIA INTEGRAL: aquela que sera devida para os deslocamentos com 0S
seguintes requisitos:

a) 1%diaria integral: a cada periodo de até 24 horas de afastamento;

b) 22 diaria integral em diante: Se houver manutengéo do deslocamento, por
periodo superior a 6 horas da primeira diaria.

Il - MEIA (%) DIARIA: aquela que sera devida para os deslocamentos com 0s
seguintes requisitos:

a) Igual ou inferior a 6 horas e nao houver pernoite fora da sede ou circunscrigao
do municipio;

b) A partir da 24* (vigésima quarta) hora de deslocamento, acrescida de até 06
(seis) horas de afastamento € que nao haja pernoite;

c) Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for custeada por outro
orgao ou entidade da administragao publica municipal.

Il - INDENIZAGAO DE TRANSPORTE: aquela que sera devida para 0s
deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) nos deslocamentos realizados, justificadamente, em veiculo particular,
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IV - DIARIA ANTECIPADA: aquela cuja solicitagéo de pagamento € feita antes do
efetivo deslocamento;

V - DIARIA VENCIDA: aquela cuja solicitagao de pagamento é feita apds o efetivo
deslocamento;

Art. 3°. N&o sera devido o pagamento de diaria:

| - em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado pela
chefia imediata e previamente autorizada pelo Ordenador de Despesas, em eventos ou fatores que
justifiquem a presenga do servidor/agente politico fora da sede do Municipio;

Il - cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de carater indenizatorio de
despesas com alimentagéo, incluindo auxilio-alimentagao ou equivalente e pousada, ressalvado na
hipotese de justificativa aceita pelo Ordenador de Despesa;

Il - quando as despesas de alimentagédo e hospedagem forem custeadas por
terceiros, pessoa juridica de direito pablico ou privado;

IV - a0 agente publico que estiver em falta com a prestagao de conta de viagem
anteriormente concedida;

V - aos estagiarios, quando houver.

Art. 4°. Nao havera pagamento de mais de 10 (dez) diarias efou meias-diarias por
més, tampouco poderdo ser indenizados mais de 05 (cinco) deslocamentos em veiculos no mesmo
més.

Art. 5°. O limite de pagamento de 10 (dez) didrias elou meias-diarias e
indenizacdes, previsto no caput podera, excepcionaimente, ser desconsiderado por ato devidamente
motivado pela Secretaria de Administragdo, notadamente nos casos de participagédo em congressos,
cursos de aperfeicoamento e atualizagdo, bem como deslocamentos dos integrantes da Administragéo
e Prefeito, além de Advogados lotados na Procuradoria Juridica do Municipio, sendo que este Ultimos
para execugao de atividades forenses, assim consideradas as judiciais e extrajudiciais, devidamente
comprovadas.

Il - DA SOLICITAGAO, AUTORIZAGAO E DOS PAGAMENTOS
Art. 6°. A solicitagao de diaria antecipada ou a solicitagdo de pagamento de diaria

vencida sera feita, exclusivamente, por meio do Sistema Préprio de Diarias, mediante 0 preenchimento
dos campos apropriados do Formulario de Solicitag&o de Diaria, constante no Anexo || desta lei.
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Paragrafo Gnico. A solicitagdo de diaria antecipada somente sera apreciada se
realizada com antecedéncia de no minimo 12 (doze) horas ao inicio do deslocamento.

Art. 7°. A autorizagdo para o pagamento de diarias e indenizagbes de transporte
antecipadas dependera da Solicitag@o Para Pagamento de Diaria e autorizag&@o da chefia imediata para
o0 deslocamento.

Art. 8°. A autorizagdo para o pagamento de diarias e indenizagdes de transporte
vencidas dependera da comprovagao do seu efetivo deslocamento e da correlagdo entre o motivo do
deslocamento e as atribuigdes do cargo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fun¢éo, bem
como da solicitagdo para pagamento de diaria e autorizag@o da chefia imediata para o deslocamento,
mediante o preenchimento do Formulario de Solicitagdo Para Pagamento de Diaria, constante no
anexo Il desta Lei, e concomitantemente através do preenchimento do Formulario de Prestagdo de
Contas de Diarias de Viagem, constante no anexo |l desta lei, os quais deverdo ser entregues no setor
competente nos moldes e nos prazos que determina o artigo 13 e seguintes deste diploma legal.

Art. 9°. Os pagamentos de diarias e indenizagdes de transporte serdo efetuados,
exclusivamente, por deposito em conta na rede bancaria, autorizada por Ordem de Pagamento
Bancario, registrada no Sistema de Administragdo Financeira do Municipio, ou por meio de cheque
nominal, sempre em nome do beneficiario.

Art. 10. Sempre que possivel, as diarias ser@o pagas antecipadamente, mediante
crédito em conta corrente e em Unica parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no decorrer
do afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em raz&o de urgéncia ou emergéncia, devendo o
solicitante informar no Sistema de Diarias que se trata de viagem ja iniciada.

Art. 11. E vedada a antecipagéo de diaria de viagem ao beneficiario que estiver
com prestagdo de contas irregular ou ja tiver duas antecipagdes de diarias em aberto.

Art. 12. Os valores das diarias estdo escalonados em faixas, conforme consta das
Tabelas de Valores do Anexo | desta lei, vedado qualquer valor superior ao da diria paga ao Prefeito
Municipal, excluido qualquer outro acréscimo.

Paragrafo Unico. As diarias serdo corrigidas anualmente com base no INPC -
Indice Nacional de Prego ao Consumidor, por decreto do Executivo.

Il - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 13. O efetivo deslocamento do servidor que importe em pagamento de diarias e
indenizaga@o de transporte devera ser comprovado no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do
retorno do deslocamento, e devera ser feita mediante o preenchimento e entrega no setor competente
do Formulario de Prestagdo de Contas de Diarias, referido no anexo Il desta Lei.
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§1°. Para a prestagao de contas, o beneficiario da diéria de viagem devera:

| - Preencher o Formulario de Prestagdo de Contas de Diarias, constante no anexo
Il desta lei, expondo o relatério de sua viagem;

Il - Anexar comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartdes de
embarque, quando for o caso;

Il - Anexar copia de autorizagao para circulagdo do veiculo, quando for o caso;

IV — Anexar comprovante de efetiva participagdo no compromisso que justificou o
interesse publico no deslocamento

§2°. Para o pagamento de diarias e indenizagbes de transporte vencidas o
beneficiario devera preencher e entregar no setor competente, apés o seu retorno, no prazo
estabelecido no caput do artigo 13, tanto o Formulario de Prestagéo de Contas de Diarias de Viagem e
os documentos de que trata os incisos | a IV, bem como o Formulario de Solicitagdo Para Pagamento
de Diaria, constante no anexo Il desta Lei, sendo que s6 atraves dessa documentagdo sera
considerada realizada a prestagao de contas pelo servidor, podendo o Ordenador de Despesas realizar
o0 pagamento da diaria ou indenizagao de transporte vencida.

§3°. O Prefeito e o Vice-Prefeito deverdo apresentar o Formulario de Prestagéo de
Contas de Diarias, assinado pelos mesmos e devidamente preenchido, acompanhado da
documentagdo de que trata os incisos Il e Il deste artigo.

§4° Para os deslocamentos em veiculo particular, bastara a apresentagao dos itens
constantes nos incisos | e |V, dispensando-se, a apresentagdo dos documentos de que trata os incisos
el

Art. 14. O direito a percepgédo de diaria depende de prévia e expressa autorizagdo
do Ordenador de Despesa e de apresentagdo do Relatério de Viagem, certificado pela respectiva
chefia exclusivamente no Sistema de Diérias.

Art. 15. Prescreve em 90 (noventa) dias a pretensdo ao recebimento de diaria e
indenizagao decorrentes de despesas de deslocamento do paragrafo anterior, contado o prazo da data
de retorno da viagem.

IV - DAS RESPONSABILIDADES E DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Seréa responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:

| - o beneficiario da diaria que prestar informagdes inveridicas; ‘/
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Il - o servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento sem 0s
requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito a0 recebimento ou sem aprovagdo da
autoridade competente;

Il - o Ordenador de Despesa, o servidor incumbido do seu preparo e pagamento,
além do beneficiario da diaria, quando o pagamento for manifestamente contrario as disposigdes legais.

Paragrafo Gnico. A concess&o ou o recebimento indevido de diarias, bem como 0
fomecimento de informagdes incorretas na documentagao pertinente, ensejardo a aplicagdo das
penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em procedimento administrativo, com a
comunicagdo do fato a autoridade competente.

Art. 17. A solicitagdo de antecipagéo de diéria de viagem, 0 controle do efetivo
deslocamento e do atendimento ao interesse publico, assim como a respectiva prestagéo de contas
s&o de responsabilidade do servidor piblico beneficiario ou da chefia imediata.

Art. 18. Em caso de cancelamento da viagem, retomo antes do prazo previsto, ou
crédito de valores fora das hipoteses autorizadas neste Lei, as diarias recebidas em excesso ou
indevidamente deverao ser restituidas, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, com a devida justificativa,
mediante deposito na conta da Prefeitura a ser indicada pelo Setor Financeiro.

Paragrafo Gnico. Nao havendo restituigdo no prazo previsto no caput, o
beneficiario ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no maximo, no més
subsequente ao estabelecido para prestagao de contas.

Art. 19. O Servidor Publico e o agente politico deverao registrar no Formulario de
Prestagdo de Contas de Diarias de Viagem, constante no Anexo |Il desta lei, relatorio alusivo & pratica
das atividades a servico do Municipio bem como informagdes relativas ao exercicio de outras
atribuigdes na localidade de destino.

Art. 20. Para o servidor piblico pertencente a outro 6rgéo da Administragdo Publica
e colocado a disposicdo do Municipio, quando em viagem, ser3o observados os mesmos critérios e
valores e procedimentos estabelecidos para 0s servidores municipais.

Art. 21. Ao beneficiario de diaria ndo sera concedido adiantamento de numerario
para aquisigdo de passagens aéreas, devendo tais aquisigies ser processadas apenas por meio do
regular procedimento licitatorio.

Art. 22. Compete ao Departamento de Contabilidade receber, conferir e aprovar a
prestagéo de contas das diérias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem.

Art. 23. (Revogado).
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Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando todas as
disposigdes em contrario.

Ibiai/MG, 09 de setembro de 2019.

LARRAVARD DEIRO
Prefeito Municipal — Ibiai/MG
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