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LEI MUNICIPAL N° 464/2018

“INSTITUI A DIARIA INTEGRAL COM PERNOITE NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
IBIAI/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Povo do Municipio de Ibiai, Estado de Minas Gerais, por seus representantes
na Camara Municipal, aprova, e o Prefeito Municipal, sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO 1.
DO DIREITO A PERCEPGAO DE DIARIAS,

Art.1°. O VEREADOR ou o SERVIDOR DA CAMARA MUNICIPAL DE IBIAI-MG que se
deslocar compulsoriamente, em carater eventual, transitorio e em razao do servigo, para
localidade diversa de sua sede ou circunscrigao, fara jus a percepgéo de diéria para custeio
de despesas de alimentago, hospedagem e locomogao urbana, sem prejuizo do custeio das
passagens intermunicipais e interestaduais, ou do pagamento de indenizagao de transporte,
com base no critério estabelecido no § 6° deste artigo;

§1°. A autorizagdo para a concessdo de diarias dependera de prévia demonstragéo, pelo
proprio vereador interessado ou pela chefia imediata, no caso de servidor, dos seguintes
requisitos obrigatorios:

| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagao entre o motivo do deslocamento e as atribuiges do cargo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fungéo comissionada ou do cargo em comissao.

§2°. Para os efeitos desta Lei, considera-se:
| - PERNOITE: periodo compreendido entre 22 horas do dia a 6 horas do dia seguinte.

Il - TABELAS DE VALORES: instrumento utilizado para fixagao dos valores das diérias e da
indenizacao de transporte por quildmetro (Km) rodado, constante do Anexo | desta Lei.

§3°. O nimero maximo de didrias fica limitado a 08 (oito) por més e os deslocamentos que
excederem a 02 (dois) dias por semana deverdo ser justificados ao Presidente,
acompanhado da Solicitagao de Diarias encaminhada & Secretaria da Camara.
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§4°. O limite de 02 (dois) deslocamentos semanais previsto no paragrafo anterior nao se
aplica aos casos de designagéo para atuagdo em Comissdes Especiais.

§5°. Para a indenizag&o de transporte prevista no caput, quando em veiculo néo oficial, seréa
observada a distancia percorrida entre as localidades de origem e destino, tomando-se como
referéncia as informagdes constantes do Mapa Rodoviario - DER/MG ou do DNIT, conforme
valor fixado por quildmetro (Km) percorrido, do Anexo | desta Lei.

§6°. Em caso de participagao voluntaria de servidores € membros da Camara em
congressos, cursos, palestras, seminérios e eventos de aprimoramento funcional, cujo
pedido seja devidamente autorizado pelo Presidente da Cémara, independentemente das
demais despesas serem custeadas pela Camara, observar-se-ao, ainda, as hipoteses
definidas no artigo 2° desta Lei, limitado a duas dirias, e observados os seguintes critérios:

- Caso 0 evento tenha a duracdo de um dia, podera ser concedida, no maximo, uma diaria;
II- Sendo superior a um dia a durago do evento, poderéo ser concedidas, no maximo, duas
diarias.

Art.2°. O pagamento de diaria ao vereador ou servidor, quando devidamente autorizado a se
deslocar para fora da sede do Municipio, sera efetuado pelo valor a ser calculado da
seguinte forma:

| - DIARIA COM PERNOITE: nos deslocamentos com os seguintes requisitos:

a- 12 diaria integral: a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento ou
superior a 12 (doze) horas se houver pernoite;

Il - DIARIA SEM PERNOITE: nos deslocamentos com o0s seguintes requisitos:

a- apenas um deslocamento igual ou superior a 6 (seis) horas e ndo houver permoite
fora da sede ou circunscri¢éo;

b- Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for custeada por outro 6rgao
ou entidade da administragéo publica municipal, ou o servidor tiver residéncia no
local de destino.

§1°. A contagem de tempo de afastamento sera determinada tomando-se como termos inicial
e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a sede.

§2°. O pagamento de diaria sera efetuado, preferencialmente, por depdsito em conta ou
através de cheque nominal cruzado, sempre em nome do beneficiario.



PREFEITURA DE .
@

: I PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAI - MG
il B Praca 31 de margo, n°. 555, Centro, Ibiai/MG, CEP: 39.350-000
TR Fone (38) 3746-1136

§3° Nas hipoteses de deslocamento por periodo inferior a 06 (seis) horas, somente sera
devida a indenizagdo de transportes nos casos em que o deslocamento n@o puder ser
realizado em veiculo oficial e o vereador ou servidor, justificadamente, se deslocar em
veiculo particular.

Art.3°. O pagamento de diarias sera publicado, no prazo de 02 (dois) dias da data da
autorizagdo da viagem, nos locais préprios na sede da Camara e/ou em outros locais
devidamente indicados por Lei, com indicagdo do nome do vereador ou servidor; cargo ou
fungéo; origem e destino de todos os trechos; periodo de afastamento; motivo da viagem ou
atividade a ser desenvolvida; meio de transporte e valor despendido com a passagem ou
fretamento; bem como quantidade e valor das diarias concedidas.

Paragrafo Unico. Tratando-se de cumprimento de misséo sigilosa, a publicacdo sera
realizada 02 (dois) dias apds a data da aprovagdo da prestacdo de contas informada a
Tesouraria da Camara Municipal.

Art. 4°. Sera devida ao Vereador e ao servidor, diaria em caso de reunido em outra cidade,
de acordo com os valores fixados no Anexo | desta Lei, limitado a uma diaria com pernoite
ou uma diaria sem pernoite por semana.

Art.5°. Nao é devida diaria;

| - em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado pela chefia
imediata ou Vereador e autorizado pelo Ordenador de despesas;

Il - quando o deslocamento se der dentro do préprio Municipio ou para localidade onde o
beneficiario da diaria possua residéncia ou outro domicilio;

Il - cumulativamente com qualquer outra retribuicao de carater indenizatério de despesas
com alimentagédo e pousada, ressalvado na hipotese de justificativa aceita pelo Presidente
da Cémara.

Art.6°. As diarias estao escalonadas em faixas, conforme consta das Tabelas de Valores do
Anexo | desta Lei, vedado qualquer valor superior ao da diaria paga ao Presidente da
Cémara, excluido qualquer outro acréscimo.

Paragrafo Unico: Nos casos em que a soma dos valores efetivamente gastos com a viagem
for superior aos limites previstos nas Tabelas de Valores desta Lei, o excedente podera ser
ressarcido, a critério do Ordenador de Despesa, mediante a apresentagdo de documentos
habeis para comprovagéo de todas as despesas, consideradas a natureza, a necessidade e
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a justificativa, desde que o requerimento seja registrado na Secretaria da Camara no prazo
especificado para a prestacao de contas.

Art.7°. O pagamento de diarias, na forma desta Lei, a palestrantes e outros colaboradores
eventuais a servico do Poder Legislativo podera ser autorizado, em carater excepcional e
justificadamente, presente o interesse publico, este expressamente demonstrado pela
autoridade solicitante ou diretamente interessada.

§1°. O valor da diaria a que se refere o caput seré compativel com o valor pago pelo 6rgéo
de origem, no caso de o colaborador ou palestrante ser servidor publico ou, n&o sendo
servidor publico, o valor pago aos servidores do Poder Legislativo de Ibiai-MG.

§2°. Os valores das diarias pagas na forma do caput com recursos proprios, originarios do
duodécimo, poderédo ser diferenciados, conforme deliberagao do Presidente da Camara.

§3°. Para efeito do disposto nos paragrafos anteriores, o colaborador ou palestrante deve
declarar que nao recebeu pagamento a titulo de diarias no érgéo de origem, aplicando-se ao
mesmo o disposto no §2° do art. 2°.

Art.8°. O efetivo deslocamento do Vereador ou servidor que importe em pagamento de
diarias devera ser comprovado no prazo méaximo de 07 (sete) dias, na Secretaria da Camara,
sob pena de devolugao dos valores recebidos.

§1°. A diaria e a indenizagdo decorrente de despesa de deslocamento deverdo ser
requeridas até o dia 20 (vinte) do més subsequente, no caso diaria vencida, sob pena de o
respectivo pagamento ficar condicionado a disponibilidade orgamentéria e financeira.

§2°. Prescreve em 03 (trés) meses a pretensdo ao recebimento de diaria e indenizagao
decorrentes de despesas de deslocamento do paragrafo anterior, contado o prazo da data
de retorno da viagem.

Art.9°. A solicitagcdo de antecipacao de diarias, ou a solicitagdo de pagamento de diaria
vencida, sera feita, exclusivamente na Secretaria da Camara, mediante o preenchimento dos
relatorios, Anexo Il e lll da lei, no prazo de 07 (sete) dias que antecedem o inicio do
deslocamento.

§1°. O direito a percepcao de diaria depende de prévia e expressa autorizagéo do Ordenador
de Despesa e de apresentacdo do Relatdrio de Viagem, certificado pelo Vereador ou pela
respectiva chefia.
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§2°. Sempre que possivel, as dirias serdo pagas antecipadamente, mediante crédito em
conta corrente e em Gnica parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no decorrer do
afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razéo de urgéncia ou emergéncia,
devidamente justificada, devendo, o solicitante, informar ao Presidente que se trata de
viagem ja iniciada.

§3°. E vedada a antecipag&o de diaria de viagem ao beneficiario que estiver com prestagéo
de contas irregular ou ja tiver duas antecipagdes de diarias em aberto.

§4°. Cabe ao Vereador e o servidor, requerer o pagamento de diéria vencida, ou o
complemento de diaria antecipada no mesmo prazo estabelecido para a prestagédo de
contas, desde que a viagem tenha sido previamente autorizada pelo Ordenador de
Despesas.

§5° A solicitacdo de antecipagéo de diéria de viagem, o controle de sua aplicagdo e a
respectiva prestacéo de contas s&o de responsabilidade do vereador e do servidor.

Art.10°. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou crédito de
valores fora das hipoteses autorizadas nesta Lei, as diarias recebidas em excesso ou
indevidamente deverdo ser restituidas, no prazo de 7 (sete) dias, com a devida justificativa,
conforme disposto no §2° do artigo 15, juntamente com prestacéo de contas especifica.

Paragrafo tnico. Nao havendo restituigo no prazo previsto no caput, o beneficiario ficara
sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no méaximo, no més
subsequente ao estabelecido para prestagao de contas.

Art.11. O Vereador devera registrar no relatorio todos os atos praticados, bem como
informagdes relativas ao exercicio de suas atribuigdes na localidade de destino, tudo isso
anexado ao requerimento de pagamento de diarias.

Art.12. Para o servidor publico colocado a disposicao do Poder Legislativo, quando em
viagem, serdo observados os mesmos critérios e valores e procedimentos estabelecidos
para os servidores do Legislativo.
Art.13. Para o servidor de recrutamento amplo, o valor mensal das diarias fica limitado em
até 50% (cinquenta por cento) de sua remuneragéo, sem prejuizo do disposto no § 4° do art.
1°,

CAPITULO Il

Da Prestagao de Contas
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Art.14. O prazo da prestacio de contas de diarias, e das despesas relacionadas com a
viagem, é de 07 (sete) dias, contado da data de retorno a sede.

§1°. No més de dezembro, em virtude do encerramento do exercicio financeiro, fica
estabelecido o dia 15 (quinze) como data-limite para prestagdo de contas de diarias e
demais valores antecipados para viagem, ressalvado o disposto no caput deste artigo para o
que ocorrer primeiro.

§2°. Na hipotese de a data estabelecida no § 1° n&o ser dia Util, o prazo sera antecipado
para o primeiro dia Gtil posterior.

§3°. Nenhum responsavel por prestacdo de contas podera entrar em gozo de férias ou
recesso sem que a mesma tenha sido realizada ou a pendéncia sobre ela tenha sido
sanada.

Art.15. A prestacdo de contas sera feita mediante o preenchimento do Relatério de Diérias
de Viagem.

§1°. Para a prestagao de contas, o beneficiario da diaria de viagem apresentara a Secretaria
da Cémara:

| - Relatorio de Viagem, com a declaragéo expressa do beneficiario de que n&o reside ou nao
tem domicilio na localidade de destino.

Il — comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartoes de embarque, quando foro
caso;

|Il - copia da Autorizagao para Circulagéo de Veiculo; ou documento equivalente, se utilizado
veiculo oficial de outro 6rgéo.

§2°. Os valores antecipados que excederem ao devido ser&o devolvidos até a data maxima
para a prestagéo de contas, anexado & prestagdo de contas o comprovante de deposito em
conta indicada pela Contabilidade, ou, ainda, por cheque cruzado e nominal & Camara
Municipal de Ibiai-MG, vedada a restituigdo de dinheiro em espécie.

Art.16. Ao beneficiario de diaria ndo sera concedido adiantamento de numerario para
aquisicao de passagens aéreas, devendo tais aquisides ser processadas de acordo com a
Lei vigente.

Art.17. Compete & Secretaria da Camara receber, conferir e aprovar a prestagao de contas
das diarias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem:
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| - a0 receber a prestacdo de contas, deve realizar os registros contabeis da respectiva
baixa e das parcelas restituidas @ Camara;

Il — ao analisar a documentacéo, deve registrar a aprovagao da prestagéo de contas que seja
considerada em situagao regular, as parcelas devolvidas e as impugnagdes de documentos
ou gastos.

Il - a0 constatar irregularidade, incluindo a nao-realizagéo da prestagao de contas no prazo
estabelecido, das prestagdes de contas pendentes, informar, via oficio, ao controle interno e
a Presidéncia, registrando a circunstancia da pendéncia, para que esta ultima notifique o
beneficiario para promover a regularizagdo necesséria no prazo de 05 (cinco) dias,
ressalvadas as disposicoes dos paragrafos do artigo 14.

Paragrafo Unico — Havendo descumprimento dos dispositivos e prazos fixados nesta Lei e
esgotada a competéncia da Secretaria da Camara, toda a documentagéo pendente sera
encaminhada para o Presidente da Camara Municipal, que iniciard a Tomada de Contas,
observando os seguintes procedimentos:

a) sera assinado ao beneficiario da diaria 0 mesmo prazo do Art. 10, caput, desta Lei, para
solug&o da pendéncia ou devolugéo da importancia recebida;

b) nao atendida a determinagdo da alinea anterior, sera aplicado o dispositivo do Art. 10,
paragrafo Unico, desta Lei, a Secretaria notificara o beneficiario € comunicara o fato ao
Presidente da Camara Municipal e encaminhara a area competente a determinagéo para
cumprimento do desconto em folha de pagamento.

CAPITULO Il
Das Disposigoes Finais
Art.18. Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:
| - o servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento sem 0s requisitos
legais € de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou sem aprovagdo da

autoridade competente;

I - o Ordenador de Despesa, quando o pagamento da diaria for manifestamente contrario as
disposicoes legais.



PREFEITURA DE

Praga 31 de margo, n°. 555, Centro, Ibiai/MG, CEP: 39.350-000

i PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIA] - MG
N Fone (38) 3746-1136

Paragrafo dnico. A concessdo ou o recebimento indevido de diarias, bem como o
fomecimento de informagGes incorretas na documentagéo pertinente, ensejardo a aplicagdo
das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em procedimento administrativo.

Art.19. As situagBes excepcionais e as atipicas, apds analisadas, ou 0s casos omissos
seréo, respectivamente, autorizadas ou resolvidos pelo Presidente da C&mara, com o auxilio
da assessoria juridica e contabil.

Art.20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as disposicbes em
contrario.

Ibiai/MG, 28 de maio de 2018.

CERTICAD g PUBLICAGAO
DE ATCS ATRIINISTRATIVOS
Lei Municipal N° 001/1980
Art. 84 e 85 - COM
C.risfico que foi Publicado

RANACA AL
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ACRINISTRAGAD ,
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

LIMITE POR HABITANTE Vereadores e Servidores Vereadores e Servidores
da Camara Municipal da Cdmara Municipal
Sem pernoite Com pernoite
Cidades até | TOTAL DA DIARIA R$ 110,00 140,00
20.000
Habitantes
Cidades acima | TOTAL DA DIARIA R$ 150,00 220,00
de 20.000
habitantes
Capitais TOTAL DA DIARIA R$ 220,00 380,00
Distrito TOTAL DA DIARIA R$ 350,00 490,00
Federal

Tabela I - Tabela de Valores de Diarias — Municipio

Tabela II - Tabela de Valores para Indeniza¢do de Transporte
Indenizagdo de Despesas R$ 0,80/Km rodado (oitenta centavos por quildmetro

rodado)

de Deslocamento

#
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ANEXO II

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA

DESCRICAO DE DIARIA

Cargo:

Data e Horario da Viagem: / / - h m.
Destino: Quant de diérias: Custo da diaria

Tipo da didria: antecipada( ) vencida( ) - Valor total da diaria:

Viagem em veiculo oficial: sim( ) nfo( )
Viagem em transporte piblico intermunicipal: avifio( ) dnibus( ) OQutro( ) nfio( )

Viagem em veiculo particular: ndo( ) sim( )
Justificar o uso do veiculo particular:

Disténcia entre a sede do Municipio e o local de destino (segundo Mapa Rodoviario —
DER/MG):

Valor da indenizagdo de transporte (R$/Km rodado):

Valor da indenizagéo de transporte:

Valor total da didria e indenizagao de transporte:

O valor de R$ refere-se ao pagamento para custeio de despesas em decorréncia
de viagem a servigo da Camara Municipal de Ibiai, conforme demonstragio supra.

() Solicitagdo deferida () Solicitagdo indeferida

Data da solicita¢o: / /

Vereador/Servidor Presidente da Camara
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ANEXO IT1

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA DE VIAGEM

Cargo:
Dia e Hora de partida da Sede do Municipio: / / - h m.
Dia e Hora de chegada 4 Sede do Municipio: / / - h m.

Quantidade de Pernoite:

Cidade de destino:

Relatério pormenorizado de viagem:

Por ser expressdo da verdade firmo a presente declarag@o em duas vias e para um s6 efeito.

Ibiai, de de

Assinatura do Declarante

Documentos a serem anexados:

- Comprovantes originais de passagem: sim( ) ndo( )

- Entrega dos Cartdes de embarque: sim( ) ndo( )

- Cépia de autorizagéo para circulagio do veiculo oficial: sim( ) nfo( )

- Comprovante de participacio no compromisso que justificou o interesse piiblico no
deslocamento (OBRIGATORIO para todos os servidores e vereadores)



