PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIA[

PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08

TERMO DE REFERENCIA |

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGO DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONVENIOS, PRESTAGAO DE CONTAS E CAPTAGAO DE RECURSOS PARA O
MUNICIPIO DE IBIAI - MG, ATRAVES DO CIMAMS (CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DA AREA

MINEIRA DA SUDENE).
ITEM OU 5 QUANT QUANT. HORAS
LOTE DESCRICAO DO ITEM OU LOTE (meses) TOTAL VALOR MENSAL - R$ | VALOR TOTAL-R$

PRESTAGAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM CONVENIOS E ELABORAGAO DE PROJETOS
04 PARA CAPTAGCAO DE RECURSOS JUNTO AOS GOVERNOS 12 492H R$ 6.013,06 R$ 72.156,72
ESTADUAL E FEDERAL E PRESTAGAO DE CONTAS COM CARGA
HORARIA DE 41 HORAS MENSAIS

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da regular publicagdo do contrato no PNCP, bem como do
inicio da efetiva prestagdo dos servigos, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

1 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.2 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Face a natureza da aquisigao, ndo foram identificados possiveis impactos ambientais relevantes.

Subcontratagao

4.2 Néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3 Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugio

5.1 os servigos objeto da presente contratagdo serdo prestados de forma presencial, com no minimo 02 visitas por
semana, com a prestagao de servico de assessoria e consultoria em convénios, prestacdo de contas e captacdo de
recursos para o municipio de Ibiai - MG, com carga horaria de 41 horas mensais, seja na realiza¢éo dos
trabalhos, andlise de processos, emisséo de pareceres, elabora¢do de relatdrios, envio de informagbes aos érgaos
internos e externos, dentre as demais atividades necessarias ao regular cumprimento das obriga¢des contratadas.

5.2 A prestagédo dos servigos se dara, além da forma presencial, através da utilizagdo de tecnologia, especialmente com a
disponibilizagdo das demandas via sistema, Email, e outras tecnologias, podendo também ser utilizada outra forma de
comunicagdo convencionada entre as parte, que permita o envio e recebimento de documentos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.3 Os servigos online deverdo ser prestados com a possibilidade de consultas junto a assessoria de nos dias Uteis, no
horario compreendido das 08hs as 17hs.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2  As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3 O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4 Apés a assinatura do contrato o érgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigéo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.4  Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.5 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.6  Ofiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a corregao
da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.8 O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacéo que demandar decis&o ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.10 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual .

Gestor do Contrato

6.11 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.12 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia..

6.13 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.
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6.14 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliag&o realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.17 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 Os servigos seréo pagos mensalmente, nos termos da fiscalizagdo exercida.

Do recebimento

7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, |, a, da Lei n® 14.133/21).

7.3 O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovagéo da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

74 Ofiscal técnico do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo 4 fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10 A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima efou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.11 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
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7.12 Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise € a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comiss&o designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugéo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.13.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.13.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas; e

7.13.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.13.4 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.14  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine & parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.15 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug&o do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

7.17  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.18 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogag&o, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021

7.19  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - a data da emissao;

Il - os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

[I- o periodo respectivo de execugao do contrato;

Il - o valor a pagar; e

IV - eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.20 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacéo da despesa, esta
ficaré sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao
da regularizag&o da situag&o, sem Onus a contratante;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.21 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.22 A Administrag&o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigbes de habilitagao
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.23  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24  N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o0 contratante deverd comunicar aos
orgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.25 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.27 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme segéo anterior.

7.28  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplica¢&o do indice IPCA de correcéo
monetéria.

Forma de pagamento

7.25 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.26 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

7.27 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8

7.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando
da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.28 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagédo de pagamento

7.29 Nao seré permitida a antecipac&o de pagamento na presente contratagao

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 A contratagdo sera realizada por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso X, da Lei 14.133/21.



PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIA[

PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08

Regime de execugao

8.2 O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por prego global, com pagamento mensal pelos
servicos/horas efetivamente prestadas.

Exigéncias de habilitagao

8.3  Previamente a celebracéo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratacéo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4  Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.

8.5  Caso conste na Consulta de Situag&o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7  Qinteressado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8  Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

89  E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.10  Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.11  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12  Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.14  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢io do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
€aso;

8.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20 Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
8.21  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

8.25 Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidées ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.25.1 O futuro contratado disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, clpia do contrato que deu suporte a contratagéo,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 72.158,72 (setenta e dois mil e cento e cinquenta e oito reais e
setenta e dois centavos) para todo o periodo de 12 meses.

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Municipio.

10.2 A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes: 04.122.0002.2026 Manutencdo das Ativ. Projetos
Convénio Prestagdo de Contas e Licitagdo 33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos Nao
Vinculados de Impostos 0143.

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ibiai-MG, 01 de abril de 2026.

Waldivio Martins Melo Junior

Secretario Municipal de Administragdo e Planejamento


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIA[

PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 NECESSIDADE DA CONTRATAGAO - JUSTIFICATIVA

1.1 Constitui objeto do presente estudo técnico preliminar a CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAGAO DE SERVIGO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONVENIOS, PRESTAGAO DE CONTAS E
CAPTAGAO DE RECURSOS PARA O MUNICIPIO DE IBIAi - MG, ATRAVES DO CIMAMS (CONSORCIO
INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DA AREA MINEIRA DA SUDENE).

1.2 A contratagdo de assessoria e consultoria em convénios, prestagdo de contas e captagdo de
recursos é fundamental para o correto funcionamento da secretaria de administrag&o.

1.3 Diante de tantas complexidades da area demandante, faz com que a necessidade de contratagio
desses servigos seja de extrema importancia para o desenvolvimento dos servigos publicos com qualidade e
eficiéncia, especialmente a elaboragdo de projetos complexos, captagdo de recursos, desenvolvimento de
programas e projetos para consecu¢ao das finalidades administrativa da prefeitura de Ibiai.

1.4 As atribuigbes da contratada seréo: Prestagdo de servigos especializados em assessoria e consultoria em
convénios e elaboragdo de projetos para captagdo de recursos junto aos governos estadual e federal, os servigos
poderdo incluir a critério do contratante: captagdo de recursos federais e estaduais junto aos 6rgéo federais e estaduais
com elaboragdo, desenvolvimento, acompanhamento e representa¢do das demandas municipais junto as plataformas
proprias, como “Mais Brasil’ e outras, bem como a consultoria na elaboragéo, encaminhamento, acompanhamento e
atendimento de todos os atos necessérios, inclusive envio de documentos e andlises técnicas; Protocolo de
documentos, elaboragéo de proposigdes, projetos, planos de trabalho e demais documentos necessarios; representagéo
do municipio nos ministérios, secretarias estaduais, autarquias para diligéncias e atos necessarios a consecugéo do
objeto; Elaboragdo de projetos, desenvolvimento e acompanhamento para captagdo e efetivagdo de emendas
parlamentares. Assessoria na elaboragdo, desenvolvimento e finalizagdo de contratos de repasse intermediado por
agéncias financeiras e manter interlocugdo com estas. Identificar programas governamentais aptos a destinagéo de
recursos para 0 municipio; assessorar, capacitar e treinar os servidores contratantes para atuagio na area; assessoria
na prestagao de contas de convénios e devidos langamentos.

1.5 O objeto da contratagdo néo esta previsto no Plano de Contratages Anual para o exercicio de 2025.

2 ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO AO PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL OU
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

21 A contratagdo esta alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional da Prefeitura Municipal de Ibiai/MG, bem

como as leis orgamentarias vigentes deste municipio (PPA, LDO e LOA).

3 ASPECTOS RELEVANTES DA CONTRATAGAO ANTERIOR

31 Trata-se de processo para prestagdo de servigos de notoria especializagdo, cujo objeto ndo possui relagdo com

contratagao anterior.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41  Acontratada deverd apresentar a documentag&o exigida abaixo:

4.2  Habilitagao juridica

421 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

422 Estatuto e demais documentos constitutivos do Consércio.
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4.3 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

431 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
€aso;

4.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.3.3  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.3.4  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

435 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.3.6  Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.4 Qualificagdo Econémico-Financeira

4.4.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);

5 ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
5.1 As especificagdes dos servigos foram informadas e elaboradas pela equipe técnica da Secretaria Municipal de
administracdo e planejamento, para atendimento das demandas que envolvem da mesma em relagao ao objeto a
ser contratado.
6  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
6.1 A estimativa de dos pregos, conforme credenciamento realizado pelo CIMAMS é de: R$ 72.158,72 (setenta e dois

mil e cento e cinquenta e oito reais e setenta e dois centavos).

ITEM OU
LOTE

QUANT QUANT. HORAS

DESCRICAO DO ITEM OU LOTE (meses) TOTAL

VALOR MENSAL - R$| VALOR TOTAL-R$

PRESTAGAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM CONVENIOS E ELABORAGAO DE PROJETOS
04 PARA CAPTAGAO DE RECURSOS JUNTO AOS GOVERNOS 12 492H R$ 6.013,06 R$ 72.158,72
ESTADUAL E FEDERAL E PRESTAGAO DE CONTAS COM CARGA
HORARIA DE 41 HORAS MENSAIS

7 LEVANTAMENTO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR:

7.1 A solicitagdo em relacéo a contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagao de servigo de assessoria e
consultoria em convénios, prestagdo de contas e captagéo de recursos para 0 municipio de Ibiai — MG, através do CIMAMS
(Consércio Intermunicipal Multifinalitirio Da Area Mineira Da SUDENE), se justifica em razdo dos servicos serem
fundamentais e necessarios, uma vez que o municipio de Ibiai-MG n&o dispde de pessoal técnico capacitado para exercer
as fungdes descritas nesta demanda.

7.2 Né&o havendo cargo na estrutura administrativa para realizago dos referidos servi¢os, sendo invidvel a realizagéo de
processo seletivo para preenchimento de vagas, em especial porque as acdes sdo multidisciplinares, o que iria requerer
uma pluralidade de vagas, onerando a contratagdo; bem como ha a necessidade de que servigos se deem através de
empresa que disponibilize profissionais com a devida capacitagdo profissional, e tendo o CIMAMS realizado processo de
credenciamento para a prestagao dos servigos para 0os municipios participantes do consércio, e face a comprovacéo de que
0S pregos se encontram vantajosos, a solugdo pela contratagdo do CIMAMS se mostra a mais vantajosa.
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8 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1 A contratagéo de pessoa juridica especializada para prestacéo de servico de assessoria e consultoria em convénios,
prestacdo de contas e captagdo de recursos para 0 municipio de Ibiai — MG, através do CIMAMS (Consorcio Intermunicipal
Multifinalitério Da Area Mineira Da SUDENE)., através de procedimentos para realizagdo de contratagdo direta através de
processo de dispensa de licitag&o, nos termos do art. 75, inciso X, da Lei 14.133/21.

8.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da regular publicagdo do contrato no PNCP, bem
como do inicio da efetiva prestagéo dos servigos, na forma do artigo 106 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, face o
baixo risco da contratag&o.

8.4 Face a natureza da contratagéo, ndo foram identificados possiveis impactos ambientais relevantes.

8.5 Né&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

9  JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO

9.1 A solugdo escolhida compreende a contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagdo de servigo de
assessoria e consultoria em convénios, prestagéo de contas e captagéo de recursos para o municipio de Ibiai — MG, através
do CIMAMS (Consoércio Intermunicipal Multifinalitario Da Area Mineira Da SUDENE), razdo pela qual, fora definido a
contratagdo do servico de forma global, através do pagamento mensal, considerando o nimero de horas efetivamente
trabalhadas.

10 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS:
10.1 O resultado pretendido é a contratagdo mais vantajosa objetivando a “contratagdo de pessoa juridica
especializada para prestagédo de servico de assessoria e consultoria em convénios, prestagdo de contas e captagéo de
recursos para o municipio de Ibiai — MG, através do CIMAMS (Consércio Intermunicipal Multifinalitario Da Area Mineira Da
SUDENE)’ para a prestagéo eficiente dos servigos.
10.2 Espera-se que a solugdo escolhida garanta uma contratagdo econdmica do ponto de vista financeiro, com o
pagamento de valores compativeis com os praticados no mercado por empresas dessa natureza, e eficiente em todos os
aspectos, notadamente naqueles relacionados a resolugdo das demandas especificadas neste estudo técnico preliminar.
11 PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO
111 A demanda serd acompanhada pela equipe técnica responsavel devidamente capacitada para tomar as
providéncias necessarias e possiveis para o sucesso da contratagdo, incluindo o aceite da proposta, recebimento dos
servigos e eventuais diligéncias no intuito de garantir a qualidade dos mesmos, ndo sendo necessario a implantagdo de
acdes para a adequagdo do ambiente do setor para o qual os servigos serdo desenvolvidos.
12 IDENTIFICAGAO DA EQUIPE DE FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO
12.1  Aequipe de gestdo e fiscalizagao e Fiscalizagao sera formada pelos seguintes servidores:

1211 Gestéo do Contrato:

NOME DO SERVIDOR CARGO SECRETARIA
WALDIVIO MARTINS MELO SECRETARIO MUNICIPAL ADMINISTRAGAO
JUNIOR

12.1.2  Fiscal Técnico:

FISCAL UNIDADE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SERVIDOR RESPONSAVEL: ALINE ALMEIDA SOUZA
CARGO/FUNGAO: AUXILIAR DE SERVICO PUBLICO

SETOR DE LOTAGAO: SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL

FONE DE CONTATO: 38 99809-7592

10
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Fiscalizagdo Técnica
12.2 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢fes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag&o.

12.2.1  Ofiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

12.2.2  ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢éo
da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11l);

12.2.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

12.2.4  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

12.2.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato

12.3 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

12.3.1 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

12.3.2 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

12.3.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

12.3.4 O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagéo de sanges, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.3.5 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

12.3.6 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

13 DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

131 Considerando que os servicos serdo prestados mediante a contratacdo do CIMAMS, que promoveu o
credenciamento de empresas com capacidade/ especializagdo, para cumprimento do objeto, mediante o preenchimento de
requisitos de habilitagio; considerando a justificativa apresentada bem como a fundamentagéo para o tipo de escolha da

solugéo; declaramos que a contratagao é viavel.
11
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14 MAPA DE ANALISE DE RISCOS DA CONTRATAGAO

FASE DE ANALISE:

( X) Planejamento da Contratagéo
() Seleg&o do Fornecedor

() Gestdo de Contrato

RISCO01: DEFINICAO INCORRETA DA DEMANDA

Probabilidade: (X)Baixa  ( )Média ()Alta

Impacto: () Baixo () Médio (X) Alto

CAUSA/ORIGEM DO EVENTO DE RISCO: Analise da demanda insuficiente ou insatisfatoria. Realizar estudo
falho, incompleto ou impreciso.

Consequéncia/Dano

Realizar a contratagdo de forma insatisfatoria, em especial quanto a demanda de profissionais a serem
disponibilizados para a execugao dos servigos, ndo sanando a necessidade da administragdo durante a vigéncia
do contrato.

Acao Preventiva

Responsavel

Levantamento da demanda realizando relatérios e
analises da prestacdo dos servicos.

Coordenagao dos Setores demandantes: Equipe da
secretaria de administracéo.

Acédo de Contingéncia

Responsavel

Levantamento de nova demanda para realizagdo de

Equipe da secretaria de administragéo

novo processo de contratagdo e; ou a realizagdo de
aditivo contratual nos limites estabelecidos em Lei.

FASE DE ANALISE:( ) Planejamento da Contratag&o
( X) Selegdo do Prestador de Servigo
() Gestdo de Contrato

RISCO02: ESCOLHA DE PRESTADOR QUE NAO TENHA CAPACIDADE TECNICA
PARA EXECUCAO DOS SERVICOS.

Probabilidade: ( X )Baixa () Média () Alta

Impacto: () Baixo( ) Médio (X) Alto

Causa

O CIMAMS promoveu processo de credenciamento para contratagdo de empresas com qualidade técnica e
experiéncia na prestagdo dos servicos a serem contratados, podendo estas ter dificuldade em disponibilizar
profissionais os para prestagdo do servigo in loco ou dificuldade na manutencéo dos pregos.

Consequéncia/Dano

Suspensao da prestagao dos servigos.

Acao Preventiva Responsavel

Realizar a verificagdo da capacidade da prestagdo dos | Equipe da secretaria de administragéo
servicos junto ao CIMAMS e a empresa previamente.

Acdo de Contingéncia Responsavel

Notificar a empresa dentro do que preconiza a Lei. Fiscais do contrato que s&o devidamente designados

N0 Processo.

FASE DE ANALISE:( ) Planejamento da Contratag&o
() Selegdo do Fornecedor

( X) Gestdo de Contrato
RISCO03: DESCUMPRIMENTO DAS CLAUSULAS CONTRATUIAS EM RELAGAO A PRESTACAO DOS
SERVICOS.
Probabilidade: () Baixa ( X ) Média (_)Alta
Impacto: () Baixo( ) Médio (X) Alto
Causa

12
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Indisponibilidade de promover a prestagdo dos servigos em razéo da indisponibilidade de pessoal, da discusséo

sobre 0s pre¢os e/ou pagamento pelo Municipio.

Consequéncia/Dano

Quebra de contrato; realizago de novo processo de contratacéo.

Acao Preventiva

Responsavel

Verificar previamente junto ao CIMAMS e a empresa
prestadora dos servigos, sobre possiveis problemas
relacionados ao cumprimento das obrigagfes
contratuais.

Fiscais do contrato que sdo devidamente designados
No Processo.

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Repassar os casos para 0 Gestor do Contrato, caso
nao solucionar a demanda junto a empresa, acionar o
Setor Juridico do Municipio.

Fiscais e Gestor do contrato que sdo devidamente
designados no processo.

15 - NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM AS EMPRESAS A SEREM CONTRATADAS

15.1 A contratag&o devera observar as disposi¢des das seguintes legislagdes:

15.2 Lei n® 14.133/21 (Lei de Licitagdes);

15.3 Lei Complementar n° 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
15.5 Decreto Municipal n° 220/2024, regulamenta a Lei 14.133/21;

15.6 Demais legislagdes aplicaveis a presente contratagao.

16 - CLASSIFICAGAO DESTE DOCUMENTO QUANTO A LEI DE ACESSO A INFORMAGAO (LEI 12.527/2011)

16.1 Este documento tem o nivel de acesso classificado como PUBLICO.

Ibiai-MG, 01 de abril de 2026.

Manuel Joaquim Guerra

Secretaria Municipal de Governo
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