PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIA|
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIA{/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08
E-mail:licitacao@ibiai.mg.gov.br

Aviso de CONTRATACAO DIRETA 0001/2026

CONTRATANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, MARKETING
INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$36.270,00 (Trinta e seis mil duzentos e setenta reais)

DATA DA SESSAQ
Dia 23/03/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES: Das 07:00 hs até 13:00 hs
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco por ITEM
PLATAFORMA: LICITAR DIGITAL — www.licitardigital.com.br

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAI
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08
E-mail:licitacao@ibiai.mg.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 01/2026

(Processo Administrativo n.° 031/2026)

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE IBIAI, pessoa juridica de direito piblico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
16.899.700/0001-08 com sede na Praga 31 de Margo, n® 555, neste ato representado pelo Secretario Municipal de
Administragdo e Planejamento, Senhor Waldivio Martins de Melo Junior, realizara Dispensa Eletrénica, com critério
de julgamento por Menor Prego, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
e do Decreto n° 220/2024, de 25 de janeiro de 2024,e demais normas aplicaveis.

Data da sessao:

Horario da Fase de Lances: 23/03/2026 as 07:00 hs
Link:
Critério de Julgamento: Menor Prego por item

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de
licitagdo, visando a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAOQ INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL, conforme condicées,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos.

1.1.1.Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o Menor Prego, por item, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Portal da Licitar Digital, no enderego eletronico
www.licitardigital.com.br.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no portal Licitar Digital e no Portal Nacional de Contratacées Publicas
- PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema da plataforma,
por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2.0 fornecedor € o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.1.3. PARA 0S ITENS OBJETO DA PRESENTE DISPENSA A PARTICIPACAO E EXCLUSIVA A
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ART. 49, INCISO
IV, C/C O ART. 48, INCISO I, DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006.

2.1.4.A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.Nao poderéo participar desta dispensa de licitagéo os fornecedores:

2.2.1.que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);
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2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratag&o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rg&o ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestéo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgag&o do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submiss&o de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o (Acordao n°
746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.Né&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execug&o do contrato agente
publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2.0 fornecedor interessado, apos a divulgagao do Aviso de Contratagao Direta, encaminhara, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e 0 prego ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.0fornecedor/prestador de servicos NAO poderé oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto
para contratagégo.

3.2.2.N&o seré admitida a previsdo de pregos diferentes em razéo de local da prestagéo dos servigos ou
qualquer outro motivo.
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3.3.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto ofertado,
vinculam a Contratada.

3.4.Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto;

3.4.1.A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6.Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento ser&o retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

3.7.A apresentagéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar
0S servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.8.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

3.9.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em
campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes
e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor
preco ou maior desconto, conforme 0 caso).

4141
PRAGA 31 DE MARGO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000


mailto:licitacao@ibiai.mg.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAI
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08
E-mail:licitacao@ibiai.mg.gov.br

3.12.1. Feita essa opgao os lances seréo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1.Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da
segao respectiva deste Aviso de Contratagéo Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo
assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para
0 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da segédo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

41.

4.2.

43.

44.

45.
4.6.

47.

A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste
aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00(um
real).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevaleceré aquele que for recebido e registrado primeiro no

sistema.

Caso o fornecedor/prestador néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores/prestadores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,

com o ordenamento e divulgagédo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagéo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horério indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogagao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo

ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego
ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado
pela Administrag&o.

5.1.2.A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apo6s a
negociagao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratago.

Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na

ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de

contratagao.
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5.11.
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Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera solicitado

ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for 0 caso,

acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagéo no certame, conforme previsto no art.

14 da Lein® 14.133/2021, legislacéo correlata e nos itens2.2 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto

a existéncia de sangdo que impega a participagao no processo de contratacéo direta ou a futura contratagéo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio

majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o

érgao diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor seréd convocado para manifestagéo previamente a uma eventual desclassificagéo. (IN
n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigéo de
participagao.

Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar

quanto & adequagdo ao objeto e & compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para

contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta € em seus anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1.contiver vicios insanaveis;

5.8.2.na0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.8.3.apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacgao;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar

a contento o objeto, seré considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a

exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha

poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao do

preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;
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5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida

a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,

assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat’ a nova data e horario para a sua

continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o

disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

HABILITACAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133,
de 2021, constam do Termo de Referéncia e serao solicitados do prestador de servigo

mais bem classificado na fase de lances.

A habilitago dos fornecedores sera verificada por meio de apresentagdo das certiddes negativas na

plataforma, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as certiddes que estejam vigentes na data da abertura
da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagéo dos

ja apresentados para a habilitagéo, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por

meio do sistema, no prazo de até duas horas, sob pena de inabilitagao.

Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo

dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for

a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,

e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos

pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuigdes.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sess&o sera suspensa, sendo

informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos

documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo

Direta.

6.9.1.Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a
apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.

CONTRATAGAO

7.1.Ap6s a homologagéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

7.2.0 adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar o Termo de Contrato QU aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
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Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratag&o Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de
processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao
sistema de processo eletronico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatéario e aceita pela Administragao.

7.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negécios ali estabelecida as
disposigbes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lein® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Leli.

7.4.0 prazo de vigéncia da contratagéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5.Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgéo das condi¢des de
habilitagéo e contratac&o consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1.Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4 .deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;
8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6.nd0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagéo direta sem motivo
justificado;

8.1.8.apresentar declarago ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletrnica ou a execugdo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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8.1.10.1.Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes
de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a)  Adverténcia pela falta do subitem 88.1.1deste Aviso de Contratagéo Direta, quando n&o se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7deste Aviso de Contratagao Direta, quando néo se justificar a imposigao de penalidade
mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (rés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens8.1.8 a8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

8.3.A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4.Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.5.Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157)

8.6.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7.Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

8.8.A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.9.Na aplicagao das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos érgéos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragéo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condices de habilitagéo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagao,
conforme o caso.

9.2.As providéncias dos subitens 9.1.1e 9.1.2 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3.Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificago.

9.4.Caberéa ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconex&o.

9.5.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6.0s horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observarao o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentago relativa ao
procedimento.

9.7.Nojulgamento das propostas e da habilitagéo, a Administrag&o podera sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagdo.
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9.8.As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag&o.

9.9.0s fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragé@o nédo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins € efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | -Termo de Referéncia
9.12.1.1.ANEXO I.1 - Estudo Técnico Preliminar
9.12.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato;
9.12.3. ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial.
Ibiai — MG, 18 de margo de 2026.

Waldivo Martins Melo Junior
Secretario Municipal de Administracéo e Planejamento

De acordo,

Maurina Fonseca Mota de Matos
Prefeitura Municipal de lbiai - MG
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ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 031/2026
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO UND QUANTIDADE VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

01 PROFISSIONAL DE COMUNICAGAO | MES 12 R$3.022,50 R$36.270,00
INSTITUCIONAL, MARKETING
INSTITUCIONAL E  CERIMONIAL
OFICIAL - responsavel  pelo
planejamento, execucdo e

acompanhamento das agdes de
comunicag&o institucional da Prefeitura
Municipal de Ibiai/MG, producdo de
contetdos institucionais, organizagéo de
campanhas informativas, apoio as
secretarias municipais na divulgagao de
agdes publicas e condugao do cerimonial
oficial em eventos e solenidades do
municipio.

1.2. O servico objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3 A vigéncia do contrato sera por um periodo de 12 meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data
de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/21.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1 Face a natureza da contratagdo, nao foram identificados possiveis impactos ambientais relevantes.

Subcontratagao

4.2 A subcontratagdo de partes do objeto, no caso de pessoa juridica, sera permitida, desde que solicitada
previamente pela contratada e autorizada pelo Municipio, conforme art. 122 da Lei n°® 14.133/2021.

4.3 A autorizagdo dependera de analise da Administragdo quanto a:

a) compatibilidade da atividade a ser subcontratada com o objeto principal;

b)  capacidade técnica e regularidade da empresa subcontratada;

c) manutenc&o das condigdes que justificaram a contratagéo da licitante vencedora.

4.4 N&o sera admitida, em nenhuma hipotese:

a) asubcontratagéo integral do objeto;

b)  a subcontratagdo de atividades consideradas essenciais para a execugdo (quando assim definidas no Termo
de Referéncia ou Estudo Técnico Preliminar);

c)  subcontratagdo que reduza a qualidade, desempenho ou seguranga na execucdo dos servigos.

4.5 A contratada permanecera totalmente responsavel perante o Municipio pela execugdo contratual, incluindo
falhas ou danos causados por terceiros subcontratados.

4.6 A subcontratacdo realizada sem autorizagao prévia do Municipio sera considerada irregular e podera resultar
em aplicagdo de penalidades, glosa de valores e, quando cabivel, rescisdo contratual.

Garantia da contratagao

4.7 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A futura contratada sera notificada para assinatura do instrumento contratual, que devera ser assinado em até 05
dias da convocagéo para 0 mesmo, podendo ser assinado de forma eletrnica.

5.1. Acontratada prestara os servigos de forma presencial e remota, executando atividades conforme a demanda
apresentada pela Secretaria Municipal solicitante.

5.2. Os servigos consistirao em:
Comunicagao Institucional
e Planejamento e execucdo da comunicacao institucional da Prefeitura;
e Producéo de conteldos institucionais (textos, artes gréficas, videos e campanhas informativas);
e Padronizacdo da identidade visual e da linguagem institucional da administrag&o municipal;
e Redag&o de notas oficiais, comunicados institucionais e releases para divulgagéo;
e Apoio direto ao Gabinete da Prefeita e as secretarias municipais;

e  Gestdo da imagem institucional da administragéo publica e apoio em situagdes sensiveis que demandem
comunicagao estratégica.

Marketing Institucional
e Planejamento estratégico de marketing publico e institucional;

¢ Divulgacao das agdes, programas e projetos desenvolvidos pela administragdo municipal;

13| 41
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000


mailto:licitacao@ibiai.mg.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAI
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08
E-mail:licitacao@ibiai.mg.gov.br

¢ Organizagao e execugdo de campanhas institucionais e informativas de interesse publico;
e Apoio as secretarias municipais na divulgag&o de programas, agdes e eventos oficiais.
Cerimonial Oficial
¢ Organizagéo e condug&o do cerimonial oficial da Prefeitura Municipal;
e Planejamento e execugao do cerimonial em eventos institucionais, inauguracdes, reunides e solenidades;
e Elaboragéo de roteiros, protocolos, pronunciamentos e falas institucionais;
e  Acompanhamento de autoridades e representantes em compromissos oficiais;
e Padronizagdo dos procedimentos de cerimonial em eventos promovidos pelas secretarias municipais.

5.3. A execucdo presencial devera ser prestada por profissional com formagdo superior, com experiéncia
comprovada em Marketing ou Publicidade e Propaganda ou equivalente, com uma jornada de trabalho semanal de
40 horas, presencial e on-line, para, quando o gabinete da prefeita solicitar, sem prejuizo da qualidade dos mesmos
ou atendimento da Administragéo.

54. Os servigos online serdo prestados de forma integral, sem limite de consultas, oferecendo:

a) Atendimento via telefone fixo, movel e aplicativos de mensagens (como WhatsApp), de segunda a sexta-feira, das
8has 17h;

b) Atendimento via e-mail, disponivel 24 horas por dia, devendo toda e qualquer orientagdo ou trabalho ser realizado
de forma clara, fundamentada e tempestiva.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugéo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderé convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag8o, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execugdo do objeto contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagdo

6.7. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117);

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregéo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decis@o ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo do contrato
contendo todos os registros formais da execugédo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o.

6.15. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢ées de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administrag&o.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

71. O fornecimento sera pago apo6s o recebimento definitivo dos servigos, mediante a apresentagéo da nota
fiscal e comprovagéo da regularidade fiscal.
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Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovag&o da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

74. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. 0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10.  Afiscalizagdo n&o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.11.  Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.12.  Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.13.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagédo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢édo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.15 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.16 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e
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7.17 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.18 Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

719 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidagao

7.22 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidagéo, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75daLein®14.133, de 2021

7.24 Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo respectivo de execugédo do contrato;

o nimero de horas trabalhadas;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25 Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem énus a contratante;

7.26 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27 A Administragdo devera realizar consulta para; a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participagao em licitagéo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28 Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.29 Né&o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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7.30 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.31 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato.
Prazo de pagamento

7.32 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme segéo anterior.

7.33 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizago, mediante aplicagao do indice IPCA
de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.30 O pagamento sera realizado através de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.31 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.32 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.33 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento
7.34 Nao seré permitida a antecipa¢do de pagamento na presente contratagéo
8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
fulcro no art. 75, 11, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugao

8.2 O regime de execugdo do contrato sera o de empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitagao

8.3 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4 Habilitagao juridica

8.4.1 Empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
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8.4.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.4.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizago de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de marco de 2020.

8.4.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede
a matriz

8.4.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.4.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

8.5 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.5.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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8.6 Qualificagdo Econémico-Financeira

8.6.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso l);
8.6.2 No caso de certidao positiva de recuperagéo judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagao

de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de
fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

8.7  Qualificagdo Técnica

8.7.1 Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade compativel com o objeto desta
contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.7.2 O futuro contratado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 36.270,00 (trinta e seis mil e duzentos e setenta reais).

10  ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Municipio.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte ficha:

040104.122.0002.2018 MANUT DAS ATIVID SERVICOS ADMINISTRATIVO - 339039000000 Outros Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica 15000000 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMP 105

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentéria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ibiai - MG, 18 de margo de 2026

Waldivio Martins Melo Junior
Secretério Municipal de Administracéo e Planejamento
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Apéndice do anexo |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 NECESSIDADE DA CONTRATAGAO - JUSTIFICATIVA

Constitui objeto do presente processo a selegéo da proposta mais vantajosa objetivando a_CONTRATA(;AO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL,
MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL.

11 A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de estruturar e fortalecer a comunicagao institucional
da Prefeitura Municipal de Ibiai/MG, garantindo maior transparéncia, eficiéncia administrativa e adequada divulgagéo
das agdes governamentais a populagéo.

1.2 A Administragdo Publica possui o dever de assegurar a publicidade dos atos administrativos, bem como
promover a comunicagao clara, objetiva e acessivel com os cidad&os.
1.3 Nesse contexto, torna-se fundamental a atuagdo de profissional qualificado para planejar, organizar e

executar estratégias de comunicagao institucional, garantindo a correta divulgagao das politicas publicas, programas,
projetos e servigos ofertados pelo municipio.

14 Além disso, observa-se a crescente demanda por organizag&o e padronizagéo da comunicagao institucional
entre as diversas secretarias municipais, bem como pela produgédo de contetdos informativos e institucionais que
assegurem maior alcance e efetividade das agdes governamentais.

1.5 Outro fator relevante refere-se a necessidade de organizagdo adequada do cerimonial oficial em eventos
institucionais, inauguragdes, reunides e solenidades promovidas pela Prefeitura, garantindo o cumprimento dos
protocolos administrativos, a adequada recepgéo de autoridades e a padronizagdo das atividades institucionais.

1.6 Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada contribui para a melhoria da comunicagéo publica,
fortalecimento da imagem institucional do municipio, maior transparéncia das agdes governamentais € melhor
relacionamento entre a administragéo publica e a sociedade.

1.7 Embora ndo haja um Plano Anual de Contratagdes formalizado, a necessidade de promover a contratagéo
dos servigos esta alinhada com as diretrizes e objetivos estratégicos da Administragdo Municipal, nos termos da
justificativa apresentada.

2 ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO AO PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL OU
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

2.1 A contratacéo esta alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional da Prefeitura Municipal de Ibiai/MG, bem

como as leis or¢camentérias vigentes deste municipio (PPA, LDO e LOA).

3 ASPECTOS RELEVANTES DA CONTRATAGAO ANTERIOR
3.1 A contratagdo n&o se encontra relacionada com processos anteriores, bem como trata-se da PRESTACAO
DE SERVICOS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL,

objetivando o atendimento da demanda, conforme justificativa apresentada.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
41 Os participantes deverdo apresentar a documentagdo aqui disposta, sendo os seguintes documentos:

4.2 Habilitagdo juridica

4.2.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
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4.2.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

4.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

4.2.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de marco de 2020.

4.2.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4.2.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede
a matriz

4.2.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

4.2.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

4.3 Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
4.3.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

4.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

4.3.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.3.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.4 Qualificagdo Econdmico-Financeira

4.4.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);
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4.4.2 No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagao
de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de
fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

45 Qualificagao Técnica - Pessoa Fisica e Juridica

4.5.1 Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade compativel com o objeto desta
contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagédo de certid6es ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou reqularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

4.5.2 O futuro contratado disponibilizara todas as informagdes necessarias @ comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

5 ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
5.1 As quantidades informadas foram elaboradas pela equipe técnica da Secretaria Municipal de Administragao para

atendimento das demandas da mesma.

6 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
6.1 A estimativa de dos pregos, conforme pesquisa realizada em atendimento do art. 23 da Lei 14.133/21, é de: R$

36.270,00 (trinta e seis mil e duzentos e setenta reais).

ITEM DESCRIGAO UND QUANTIDADE VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

01 PROFISSIONAL DE COMUNICAGCAO | MES 12 R$3.022,50 R$36.270,00
INSTITUCIONAL, MARKETING
INSTITUCIONAL E  CERIMONIAL
OFICIAL -  responsavel  pelo
planejamento, execucao e

acompanhamento das agBes de
comunicagdo institucional da Prefeitura
Municipal de Ibiai/MG, produgéo de
contetdos institucionais, organizagéo de
campanhas informativas, apoio as
secretarias municipais na divulgagao de
agdes publicas e condugao do cerimonial
oficial em eventos e solenidades do
municipio.

7 LEVANTAMENTO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR:

7.1 A solicitacdo em relagdo a contratagdo realizada pela equipe técnica da secretaria Solicitante, visando a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO
INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL, com o objetivo de atender as demandas
da Secretaria requisitante, nos termos da justificativa apresenta no subitem 1, supra.

7.2 Vale destacar que o Municipio ndo possui servidores habilitados para fazer os referidos servigos, sendo os
mesmos essenciais para assegurar a publicidade dos atos administrativos, bem como promover a
comunicagao clara, objetiva e acessivel com os cidadaos, bem como a organizagéo do cerimonial dos
eventos publicos, dentre outras atribuicdes.

7.3 Pelo exposto, temos que a solugdo definida pela contratagdo dos servigos, através de empresa para

prestacdo de SERVICOS DE COMUNICAQAO INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E
CERIMONIAL OFICIAL, mostra-se a forma mais eficiente e econdmica.

8 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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8.19 CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE COMUNICAGAO
INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL, através de procedimentos para

realizagdo, mediante dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 75, Il, da Lei 14.133/21.

8.2 O servico objeto desta contratacédo é caracterizado como comum visto que os seus padrdes de qualidade foram
objetivamente definidos no presente ETP, por meio de especificagdes usuais de mercado.

8.3 A vigéncia do contrato sera por um periodo de 12 meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data
de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/21.

8.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, face o

baixo risco da contratagdo, e a possibilidade de ampliagao da disputa, visando maior economicidade na contratagéo

e isonomia na participacédo de pretensos interessados.

8.5 Face a natureza da aquisigdo, nao foram identificados possiveis impactos ambientais relevantes.

8.6 A subcontratagdo de partes do objeto, no caso de pessoa juridica, sera permitida, desde que solicitada
previamente pela contratada e autorizada pelo Municipio, conforme art. 122 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7 A autorizagéo dependera de analise da Administragdo quanto a:

d)  compatibilidade da atividade a ser subcontratada com o objeto principal;

e) capacidade técnica e regularidade da empresa subcontratada;

f)  manutengéo das condi¢des que justificaram a contratagdo da licitante vencedora.

8.8 Nao sera admitida, em nenhuma hipbtese:

d) asubcontratagéo integral do objeto;

e) a subcontratagdo de atividades consideradas essenciais para a execugdo (quando assim definidas no Termo
de Referéncia ou Estudo Técnico Preliminar);

f)  subcontratagdo que reduza a qualidade, desempenho ou seguranga na execugao dos servigos.

8.9 A contratada permanecera totalmente responsavel perante o Municipio pela execugdo contratual, incluindo
falhas ou danos causados por terceiros subcontratados.

8.10 A subcontrataco realizada sem autorizagdo prévia do Municipio seré considerada irregular e podera resultar
em aplicagdo de penalidades, glosa de valores e, quando cabivel, rescisdo contratual.

9 JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO
9.1 A solugéo escolhida compreende a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL, razéo

pela qual, visando garantir a maxima participagéo e isonomia, fora definido a contratagao por item.

9.2 A proposta apresentada devera se referir a totalidade do item por ele cotado;

9.3 O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para a contratagéo.

10 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS:

10.1 O resultado pretendido é a contratagao/selecdo da proposta mais vantajosa objetivando a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL,
MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL, através de empresa com capacidade para a execugéo dos
mesmos.

10.2 Espera-se que a solug&o escolhida garanta uma contratagdo econdmica do ponto de vista financeiro e eficiente

em todos o0s aspectos, notadamente naqueles relacionados a prego, qualidade e recebimento do objeto.
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10.3 Alocagao de empregados com expertise para cumprimento das cladusulas contratuais, na qualidade e quantidade
especificadas, para a Secretaria Municipal de Administrag&o.

10.4 Gestéo das obrigagfes contratuais, por meio de preposto da contratada com a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugéo; com o fim de debelar a execugéo do servigo efetuado com vicios, defeitos
ou incorrecbes e na ocorréncia destes arcar com as devidas corregdes; de cumprir as obrigagdes junto aos
empregados, de seguranga do trabalho, trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislagdo especifica; instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a

executar as atividades estritamente abrangidas pelo contrato.

11 PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO
11.1 A demanda sera acompanhada pela equipe técnica responsavel devidamente capacitada para tomar as
providéncias necessarias e possiveis para 0 sucesso da contratagao, incluindo o aceite da proposta, recebimento dos

itens e eventuais diligéncias no intuito de garantir a qualidade da presta¢éo dos servicos.

12 IDENTIFICAGAO DA EQUIPE DE FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO
12.1 A equipe de gestdo e fiscalizagdo e Fiscalizagao sera formada pelos seguintes servidores:
Gestéo do Contrato:

NOME DO SERVIDOR CARGO SECRETARIA
Waldivio Martins de Melo Junior Secretario Municipal ADMINISTRACAO

Fiscal Técnico:
NOME DO SERVIDOR CARGO SECRETARIA

Jodo Omar Sousa Silva Chefe de setor Administragao

12.2 Fiscalizagao Técnica

12.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

12.2.20 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregéo da
execugéo do contrato, determinando prazo para a corregao.

12.2.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decis&o
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

12.2.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

12.2.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.
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12.3 Gestor do Contrato

12.3.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

12.3.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

12.3.3 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais.

12.3.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

12.3.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.4.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administrag&o.

12.3.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

13 DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

13.1 Considerando que a prestacdo do servico se dara mediante a contratagdo de empresa com capacidade
comprovada para cumprimento do objeto, mediante o preenchimento de requisitos de habilitagdo que serdo definidos
no termo de referéncia; considerando que demanda no mercado deste tipo de contratagdo proporciona

competitividade, e consequente economicidade ao Municipio; declaramos que a contratagao é viavel.

14 MAPA DE ANALISE DE RISCOS DA CONTRATAGAO

FASE DE ANALISE:( X ) Planejamento da Contratagdo
() Selecéo do Fornecedor
() Gestéo de Contrato

RISCO01: DEFINIGAO INCORRETA DA DEMANDA

Probabilidade: ( )Baixa  (X)Media ()Alta
Impacto: () Baixo( ) Médio (X) Alto

CAUSA/ORIGEM DO EVENTO DE RISCO: Analise da demanda para os servigos, com estudo falho, incompleto
ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos a contratagao.

Consequéncia/Dano
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Realizar a contratagdo de maneira insuficiente, ndo sanando a necessidade da administragdo durante a vigéncia
do Contrato.

Acao Preventiva Responsavel

Levantamento da demanda realizando relatérios e | Coordenagdo dos Setores demandantes: gerencias

levantamento das demandas.

solicitantes.

Acao de Contingéncia

Responsavel

Levantamento de nova demanda para realizagdo de

Equipe de Planejamento da Contratacdes

novo processo de dispensa, respeitado o limite
estabelecido no art. 75, |l, da Lei 14.133/21.

FASE DE ANALISE:( ) Planejamento da Contratag&o
( X) Selegao do Fornecedor
() Gestéo de Contrato

RISC002: ESCOLHA DO PRESTADOR QUE NAO TENHA CAPACIDADE
PARA FORNECIMENTO DE TODA A QUANTIDADE SOLICITADA.

Probabilidade: ( X )Baixa () Média () Alta

Impacto: () Baixo( ) Médio (X) Alto

Causa

O prestador pode ter dificuldade em prestar o servigo ou ter dificuldade em aguardar o prazo de pagamento
realizado pela prefeitura.

Consequéncia/Dano

Suspenséo do servigo.

Acao Preventiva Responsavel

Realizar a verificagdo da capacidade de prestacdo do
servico pela empresa a ser contratada.

Agente Fiscal de contrato.

Acao de Contingéncia Responsavel

Notificar a empresa dentro do que preconiza a Lei. Fiscais do contrato que s&o devidamente designados

N0 processo.

FASE DE ANALISE:( ) Planejamento da Contratag&o
() Selecao do Fornecedor
(X) Gestdo de Contrato

RISCO03: DESCUMPRIMENTO DAS CLAUSULAS CONTRATUIAS EM RELAGAO A PRESTAGAO DO
SERVICO.

Probabilidade: () Baixa ( X') Média (_)Alta
Impacto: () Baixo( ) Médio (X) Alto
Causa
Indisponibilidade de promover o servico em razdo da discussdo sobre os precos e/ou pagamento pelo Municipio.
Consequéncia/Dano

Quebra de contrato e impossibilidade de promover a prestacdo dos servigos.

Acao Preventiva

Responsavel

Verificar previamente junto ao prestador possiveis
problemas relacionados aos servicos que serdo
executados.

Fiscais do contrato que s&o devidamente designados
NO Processo.

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Repassar os casos para o Gestor do Contrato, caso ndo
solucionar a demanda junto ao prestador, acionar o
Setor Juridico do Municipio.

Fiscais e Gestor do contrato que s&o devidamente
designados no processo.

15NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM AS EMPRESAS A SEREM CONTRATADAS
15.1 A contratac&o devera observar as disposicdes das seguintes legislagdes:
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15.2 Lein® 14.133/21 (Lei de Licitagdes);
15.3 Lei Complementar n° 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
15.5 Decreto Municipal n® 220/2024, regulamenta a Lei 14.133/21;

15.6 Demais legislagOes aplicaveis a presente contratagéo.

16CLASSIFICAGAO DESTE DOCUMENTO QUANTO A LEI DE ACESSO A INFORMAGAO (LEI 12.527/2011)

16.1 Este documento tem o nivel de acesso classificado como PUBLICO.

Ibiai-MG, 18 de margo de 2026.

Manuel Joaquim Guerra
Secretario Municipal de Governo
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ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

(Processo Administrativo n® 31/2026)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ I..., QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE IBIAI/MG, POR INTERMEDIO
DO [ T E

O MUNICIPIO DE IBIAI, pessoa juridica de direito péiblico interno, inscrito no CNPJ sob o n° 16.899.700/0001-08 com sede
na Praca 31 de Margo, n° 555, neste ato representado pelo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxXX, doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(8) .ocveevrvreerreireeninnns Jinscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n® ..., , sediado(a)
1T O s BMeeree e, doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
010] PO (nome e fung&o no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragéo

apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n° 031/2026 e em observancia as disposigdes da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legisla¢édo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente da Dispensa de Licitagdo n. 01/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e II)

1.1 O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E
CERIMONIAL OFICIAL.

1.2 Objeto da contratacéo:

Proposta final de custos ajustada a proposta vencedora

ITEM DESCRIGAO UND QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 PROFISSIONAL DE COMUNICAGCAO | MES 12 R$ R$
INSTITUCIONAL, MARKETING
INSTITUCIONAL E  CERIMONIAL
OFICIAL - responsavel  pelo
planejamento, execucao e

acompanhamento das agbes de
comunicagdo institucional da Prefeitura
Municipal de Ibiai/MG, producdo de
contetdos institucionais, organizagéo de
campanhas informativas, apoio as
secretarias municipais na divulgagéo de
agdes publicas e condugao do cerimonial
oficial em eventos e solenidades do
municipio.

1.3 Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢éo:

1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 A Proposta do contratado; e
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1.3.3 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 A vigéncia do contrato sera por um periodo de 12 meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl & XVIII)

3.1 O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1 A subcontratagdo de partes do objeto sera permitida, no caso de pessoa juridica, desde que
solicitada previamente pela contratada e autorizada pelo Municipio, conforme art. 122 da Lei n® 14.133/2021.

4.2 A autorizagio dependera de andlise da Administragéo quanto a:

g) compatibilidade da atividade a ser subcontratada com o objeto principal;

h)  capacidade técnica e regularidade da empresa subcontratada;

i) manutengao das condigdes que justificaram a contratagdo da licitante vencedora.

4.3 Nao sera admitida, em nenhuma hipétese:

g) asubcontratagdo integral do objeto;

h)  a subcontratacdo de atividades consideradas essenciais para a execugéo (quando assim definidas no
Termo de Referéncia ou Estudo Técnico Preliminar);

i) subcontratacdo que reduza a qualidade, desempenho ou seguranga na execucéo dos servigos.

44 A contratada permanecerad totalmente responsavel perante o Municipio pela execugéo contratual,
incluindo falhas ou danos causados por terceiros subcontratados.

4.5 A subcontratagéo realizada sem autorizagéo prévia do Municipio sera considerada irregular e podera
resultar em aplicagéo de penalidades, glosa de valores e, quando cabivel, rescis&o contratual,

CLAUSULA QUINTA - PRECO

51 O valor total da contratagéo é de R$......... (-enr)

5.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto

da contrataggo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, VV e VI)

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado, em 10/03/2026.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1 Sao obrigacdes do Contratante:

8.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3 Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato € o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.6 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto,

quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8 Aplicar ao Contratado as sangGes previstas na lei e neste Contrato;

8.9 Cientificar o 6rgdo de representagéo judicial do Municipio para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10 Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugédo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execug&o do ajuste.

8.10.1 A Administragao tera o prazo de até 10 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de até 10 dias

8.12 Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2° da Lein® 14.133, de 2021.

8.13 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9 CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2 Manter preposto aceito pela Administrag&o no local do servigo para representa-lo na execucédo do
contrato.

9.2.1 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3 Atender as determinagBes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

94 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagfes de boa técnica e a
legislacao de regéncia;

95 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

9.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficaré autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida
no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7 N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8 O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo
de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere
a responsabilidade ao Contratante;

32|41
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000


mailto:licitacao@ibiai.mg.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAI
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08
E-mail:licitacao@ibiai.mg.gov.br

9.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes 0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo
do empreendimento.

9.12 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislago pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranga, higiene e disciplina.

9.15 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.16 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para qualificacdo na contratacéo direta;

9.18 Cumprir, durante todo o periodo de execug&o do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagéo (art. 116);

9.19 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.20 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21 Arcar com o0 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

10 CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos 0s
dados pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
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a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagéo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de sub-operagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagdo para fins de comprovagéo do cumprimento de obrigagbes legais ou contratuais e somente enquanto
néo prescritas essas obrigagoes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observéncia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizagéo, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinies técnicas ou
recomendagées, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIl)

11.1 Né&o haverd exigéncia de garantia contratual da execucéo
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecug&o parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecug&o total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugdo do

contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas ‘b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

.l EEpR]

descritas nas alineas “e”, “f", “g” € “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d", que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
iv) Multa:
(1 Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;
a. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a extingéo

do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 0,5% a 20.% do valor do Contrato.

(3) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 0,5% a 20% do valor do Contrato.

(4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a
20% do valor do Contrato.

(5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a
20% do valor do Contrato.

(6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a

20% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infraces:
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12.3 A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada
pela autoridade competente.

12.5 A aplicagao das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para
licitar ou contratar.

12.6 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.

12.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, & pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relag&o de coligag&o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021)
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12.9 O Contratante devera, no prazo maximo de15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.10  As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

1211 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que
o contratado possua com 0 mesmo 6érgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1 O contrato seré extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2 Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficaré prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragéo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o
contrato.

13.3 Quando a néo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangbes
administrativas; e

b) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

13.4 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejaré a
exting&o se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1 Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

13.5 O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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13.5.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.5.3 Indenizagdes e multas.

13.6 A exting&o do contrato n&o configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipbtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.°

14.133, de 2021).

13.7 O contrato podera ser extinto:

13.7.1 caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitagdo no processo de contratagdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.7.2 caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder de
direcéo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratag&o ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante (art. 3°,
§ 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGCAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Municipal deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

15 040104.122.0002.2018 MANUT DAS ATIVID SERVICOS ADMINISTRATIVO - 339039000000 Outros Servigos
de Terceiros - Pessoa Juridica 15000000 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMP 105

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1I)

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n°8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

17.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

17.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

17.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagédo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
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antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um)
més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

17.4 Registros que n&o caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

18.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)
19.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Coragéo de Jesus/MG para dirimir os litigios que decorrerem da

execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei
n° 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAI
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08
E-mail:licitacao@ibiai.mg.gov.br

ANEXO IIl - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA ELETRONICA 01/2026 - PROCESSO 031/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAOQ INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia.

ITEM DESCRIGAO UND QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 PROFISSIONAL DE COMUNICAGCAO | MES 12 R$ R$
INSTITUCIONAL, MARKETING
INSTITUCIONAL E  CERIMONIAL
OFICIAL -  responsavel  pelo
planejamento, execugéo e

acompanhamento das agdes de
comunicagdo institucional da Prefeitura
Municipal de Ibiai/MG, producdo de
contetdos institucionais, organizagéo de
campanhas informativas, apoio as
secretarias municipais na divulgagao de
agdes publicas e condugao do cerimonial
oficial em eventos e solenidades do
municipio.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA ( ).

Prazo de validade da proposta (n&o inferior a 60 dias, contados da data de apresentacio da mesma):
( ) dias.

de de2026.

Nome e Assinatura do Representante Legal.
Carimbo da empresa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAI
PRACA 31 DE MARCO N° 555 — CENTRO — IBIAI/MG — CEP: 39350-000
CNPJ:16.899.700/0001-08
E-mail:licitacao@ibiai.mg.gov.br

AVISO DE PUBLICACAO DE CONTRATAGAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA 01/2026 - PROCESSO 031/2026

CONTRATANTE )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

OBJETO
CONTRATAQ{:\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
COMUNICACAOQ INSTITUCIONAL, MARKETING INSTITUCIONAL E CERIMONIAL OFICIAL.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$36.270,00 (Trinta e seis mil duzentos e sete)

DATA DA SESSAO
Dia 23/03/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 07:00 hs até 13:00 hs

LOCAL:
PLATAFORMA DE LICITAGOES LICITAR DIGITAL — www.licitardigital.com.br

Aberto )
PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

PUBLICADO NO QUADRO GERAL DE AVISOS DO MUNICIPIO
DE IBIAI EM: 18 de margo de 2026.

José Pedro Rodrigues Margal
Agente de Contratagéo
Portaria n° 051 de 23 de janeiro de 2025
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